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i.  المقررمعلومات عامة عن General information about the course   : 

 
 اسم المقرر

Course Title 
 Computer Skillsالحاسوب مهارات 

 رمز المقرر ورقمه 
Course Code and Number 

07 01 816 

 
 الساعات المعتمدة للمقرر 

Credit Hours 

 Credit Hoursالساعات المعتمدة 
 الإجمالي
Total محاضرات 

Lecture 
 عملي

Practical 
 تمارين /سمنار

Seminar/Tutorial 

2 
 

0 2 

 
 المستوى والفصل الدراسي
Study Level and Semester 

 المستوى الاول/ الفصل الثاني 
First Year/ second Semester 

 
 المتطلبات السابقة المقرر )إن وجدت( 

Pre-requisites (if any) 
 لا توجد 

 None 

 
 ( )إن وجدت المتطلبات المصاحبة 

Co-requisites (if any) 
 لا توجد 

  None 

 
 المقرر درس له يالبرنامج الذي  

Program (s) in which the course is offered 
 جميع برامج الجامعة 

 

 لغة تدريس المقرر  
Language of teaching the course 

 عربي/ انجليزي 

 
 نظام الدراسة

Study System 
 فصلي / انتظام 

 
 مواصفات المقرر معد)و( 

Prepared By 

   مجموعة من الاكاديميين

 مواصفات المقررتاريخ اعتماد  
Date of Approval 

2024 

 

 

 الساعة المعتمدة للعملي والتمارين تساوى ساعتين فعليتين خلال التدريس. : ملاحظة

ii. وصف المقرر Course Description : 

 مجــالات في توظيفه واهمية للحاسوب الأساسية  والمهارات  بالمفاهيم  الطالب  تزويد  الى  المقرر  هذا  يهدف

 وكيفيــة العلاقــة  ذات والمفــاهيم والبرمجيــة الماديــة ومكوناته  الحاسوب  مفهوم  يتناول  حيث  المختلفة؛  الحياة

 النوافــذ تشــغيل نظــام مــع التعامــل مهــارات على التركيز مع الحاسوب تشغيل  ونظم  ومعالجتها   البيانات  تمثيل

Windows10 حزمــة برامج بعض مع للتعامل الاساسية والمهارات المساعدة  الخدمية البرامج من وعدد  
Microsoft Office(Ms. Word وExcel PowerPoint وAccess)  وأهــم الإنترنــ  مفهوم الى إضافة 

 والانترنــ  الحاســوب توظيف من الطالب  يمُكن  بما  منها؛  الإفادة  وكيفية  وحمايتها  الحاسوب  وشبكات  خدماتها

 .مستقبلا المهنية  دراسته الجامعية وفي حياته في  بكفاءة

iii. مخرجات تعلم المقرر Course Intended Learning Outcomes (CILOs) : 

 :أن على قادرا الطالب يكون سوف المقرر دراسة من الانتهاء بعد

a1 -  العلاقة ذات  والمفاهيم والانترنت للحاسوب الأساسية  لمفاهيما يشرح. 
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a2 -  مجال   في  وتطبيقاتهما  والانترنت  الحاسوب  توظيف  وأهمية  والبرمجية  المادية  الحاسوب  مكونات  يوضح

 .المختلفة  الحياة مجالاتتخصصه و

b1-   الأمثززل التوظيززف يضززمن بمززا الاسززتخدام ومجززال الوظيفززة حيزز  مززن الحاسززوبية البززرام  بززين يمُيزز 

 .لاستخدامها

b2 - ومعالجتها  تمثيلها حي  من  البيانات مع  الحاسوب تعامل كيفية  يفسر. 

c1 - النوافززذ تشززليل نظززام مززع ويتعامززل  الحاسوب  يستخدم (Windows10 )والخدميززة المسززاعدة وبرامجززه 

 .بفاعلية

c2 - ح مززة بززرام  مع يتعاملMicrosoft Office  (Word وExcel PowerPoint وAccess ) وبززرام 

 .الفيروسات مكافحة

c3 -  بكفاءةوفي مجال تخصصه   والتعلم البح  عملية في والانترنت  الحاسوب  تطبيقات يوظف. 

d1 - وتطبيقاتهمززا والانترنززت الحاسززوب إمكانززات اسززتثمار خززلال مززن ذاتيززا والمهنيززة العلميززة قدراتززه يطُززور 

 .المختلفة

d2-   المجتمع وقيم الاستخدام في ذلك معايير مراعيا بفاعلية الكترونيا  الاخرين مع يتواصل. 
 

 

 مواءمة مخرجات التعلم باستراتيجيات التعليم والتعلم والتقويم 
Alignment of CILOs to Teaching and Assessment Strategies 

 

 مخرجات التعلم المقصودة من المقرر 
(Course Intended Learning Outcomes) 

 مخرجات التعلم المقصودة من البرنام  
(Program Intended Learning Outcomes  (  

a1 -   هذذ ا اقمرذذرر متجاذذة وامسذذه  قذذي  قذذ
 برنامج بسينه يتبس  

ك نذذ  يتنذذما متذذاراي ايايذذيه ي تاوتذذا 
 وميع اقجلاة في اقوامسه.

 
 

  

A1  

 

a2 –  
 

 

 

b1–  
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 :مواءمة مخرجات تعلم المقرر )المعارف والفهم( باستراتيجية التعليم والتعلم والتقويمأولا: 
First: Alignment of Knowledge and Understanding CILOs 

 مخرجات المقرر/ المعرفة والفهم
Knowledge and Understanding CILOs 

 استراتيجية التدريس 
Teaching Strategies 

 التقويم  استراتيجية
Assessment Strategies 

a1-  الأساسززية للمفززاهيم سززليما وفهمززا معرفززة يظُهزر 

 .العلاقة ذات والمفاهيم والانترنت للحاسوب
   المحاضرة -

 .والمناقشة  الحوار -

 والـــــــتعلم التكــــــاليف -

 .الذاتي

 التعاوني  التعلم -

 .الذهني العصف -

 .التحريرية الاختبارات -

 .الشفهية الاختبارات -

 التكــاليف  تقــارير  تقييم  -

 .والجماعية  الفردية

ــارات - ــيرة الاختبـ  القصـ

 (.الكوزات)

a2-    يوضززح مكونززات الحاسززوب الماديززة والبرمجيززة
وأهميزززززة توظيزززززف الحاسزززززوب والانترنزززززت 
وتطبيقاتهما في مجال تخصصه ومجالات الحياة 

 المختلفة.

 

 ثانيا: مواءمة مخرجات تعلم المقرر )المهارات الذهنية( باستراتيجية التدريس والتقويم:    

Second: Alignment of Intellectual Skills CILOs                              

 مخرجات المقرر/ المهارات الذهنية
Intellectual Skills CILOs 

 استراتيجية التدريس 
Teaching Strategies 

 استراتيجية التقويم 
Assessment 

Strategies 

b1-    يمُيز بين البرامج الحاسوبية من حيث الوظيفـة

ومجال الاستخدام بمـا يمـمن التوظيـف الأمثـل 

 لاستخدامها.

 المحاضرة   -
 الحوار والمناقشة. -
 العصف الذهني. -
 التعلم الذاتي -
 حل المشكلات. -
ــاليف و - ــام والتكـ مجموعزززات المهـ

 العمل.

لاختبززززززززززززززززارات  -

 التحريرية.

الاختبزززززززززززززززارات  -

 القصيرة.

 .تقييم التقارير -

b2-    يفسر كيفية تعامـل الحاسـوب مـع البيانـات مـن

 حيث تمثيلها ومعالجتها.

 

باستراتيجية التدريس   مواءمة مخرجات تعلم المقرر )المهارات المهنية والعملية( ثالثا:

 :والتقويم
Third: Alignment of Professional and Practical Skills CILOs 

 المهارات المهنية والعملية مخرجات المقرر/ 
Professional and Practical Skills CILOs 

 استراتيجية التدريس 
Teaching Strategies 

 استراتيجية التقويم 
Assessment 
Strategies 

c1- تشززليل نظززام مززع ويتعامززل الحاسززوب يسززتخدم 

 المسززاعدة وبرامجززه( Windows10) النوافززذ

 .بفاعلية والخدمية

العزززززززززرو  العمليزززززززززة  -
 والمحاكاة.

التطبيقززززززززات العمليززززززززة  -
 والتكاليف.

 حل المشكلات. -
 التعلم التعاوني -
تبزززززادل الخبزززززرات بزززززين  -

 ال ملاء.
 الحوار والمناقشة. -
 التعلم الذاتي -

 ملاحظة الاداء. -

الاختبـــــــــــــــــارات  -

 التحريرية.

ــارير  - ــيم تقــــــ تقيــــــ

والتكليفــات  الواجبات 

 التطبيقية.

 الاختبارات الشفهية. -

c2- ح مزة بزرام  مزع يتعامزلMicrosoft Office  

(Word وExcel PowerPoint وAccess )

 .الفيروسات مكافحة وبرام 

c3-  يوظف تطبيقات الحاسوب والانترنت في عملية
 البح  والتعلم وفي مجال تخصصه بكفاءة.

 

 رابعا: مواءمة مخرجات تعلم المقرر )المهارات العامة( باستراتيجية التدريس والتقويم:    

 Fourth: Alignment of Transferable (General) Skills CILOs 
 مخرجات المقرر  

Transferable (General) Skills CILOs 
 استراتيجية التدريس 

Teaching Strategies 
 التقويم استراتيجية 

Assessment Strategies 
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d1-   يطُور قدراته العلمية والمهنية ذاتيا من خلال

والانترن    الحاسوب  إمكانات  استثمار 

 وتطبيقاتهما المختلفة. 

 الحوار والمناقشة -

 التعلم الذاتي -

 التعلم التعاوني. -

 المهام والتكاليف. -

 تبادل الخبرات بين الزملاء -

 ملاحظة الأداء. -

ــيم  - ــات تقي ــارير التكليف تق

 والمشاريع.

ــرو   - ــيم العــــــ تقيــــــ

 التقديمية.

d2-   يتواصل مع الاخرين الكترونيا بفاعلية مراعيا

 في ذلك معايير الاستخدام وقيم المجتمع.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

iv.   محتوى المقررموضوعات Course Content 
 

                                                        Theoretical Aspectالجانب النظري  أولا: موضوعات

 الرقم 

Order 

الموضوعات  

 الرئيسة/ الوحدات 

Topic List / 

Units 

 التفصيلية الموضوعات 

Sub Topics List 

عدد  

 الأسابيع  
Number 

of Weeks 

الساعات  

 الفعلية
Contact 

Hours 

رموز  
مخرجات 

التعلم  

 للمقرر 

(CILOs) 

1 

  الحاسوب مفهوم

 ومكوناته

 الاساسية 

 وتقنيزززززة للحاسزززززوب أساسزززززية مفزززززاهيم ▪

 .المعلومات
 الحاسزبات  وأنواع  واجياله  الحاسوب  مفهوم ▪

 .استخدامه ومبررات ومجالات

2 W 4 
a1, a2, 
b2, c1, 

d1 

 ،Hardware الماديززة الحاسززوب مكونززات ▪

 .فيها مكون كل ووظيفة وتصنيفها
: Software البرمجيززة الحاسززوب مكونززات ▪

 تشليلية،) الحاسوب برام   وأنواع  مفهومها

 .منها كل واهمية( تطبيقية مساعدة،
 المزثثرة  والعوامزل  حاسزوبيا  البيانزات  تمثيل ▪

 .الحاسوب أداء على

2 

  تشغيل نظُم

  وحماية الحاسوب

 المعلومات

 والبيانات 

 وأنواعهزا  مفهومهزا:  الحاسزوب  تشليل  نظم ▪

 .فيها المستخدم وواجهات وخصائصها،
 اصززداراته: Windows النوافززذ تشززليل نظززام ▪

. فيزه  المكتب  سطح  واجهة  مكونات  وممي اته،

 النوافززذ تزشلزززيل نظززام علززى التركيزز  مززع

Windows10، ومكوناتزززه، المكتزززب سزززطح 

 ،Task Bar المهزام وشزريط النوافزذ، الفزررة،
 Control Panel. 2 W 4 التحكم ولوحة

a1, a2, 
b2, c1, 
b1, d1 

 تزشلزيل  بنظام  Accessories  الملحقة  البرام  ▪

 .Windows10 النوافذ
 النوافززذ نظززام فزي والمجلززدات الملفزات إدارة ▪

Windows10. 
 وانواعهزززا ماهيتهززا: الحاسززوب فيروسززات ▪

 وأشزهر منهزا والوقايزة بهزا الاصزابة  وطرق
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 .مكافحتها برام 
 وحماية امن مفهوم: المعلومات  وحماية  امن ▪

 نظزام  أي  تواجزه  التزي  المخزاطر  المعلومات،

 البيانززات وحمايززة الخصوصززية معلومززات،

 .لها الاحتياطي والنسخ

3 

 المهارات

 للتعامل الاساسية

  حزمة برامج مع

Microsoft 
Office   

: Ms. Word النصززو  معالجززة برنززام  ▪

: تبويبززات أوامززر فيززه، المسززتخدم واجهززة

 تنسيق   النصو ،  تحرير  الرئيسية،  الصفحة

 الحافظززة، الأنمززاط، الفقززرة، تنسززيق الخززط،

 الصفحات إدراج والاستبدال، والبح 

2 W 4 

a1, a2, 
b1, c2, 
c3, d1, 

d2 

 أوامززر(: Word) النصززو  معالجززة تززابع ▪

 إدراج،  الرئيسزية،  الصزفحة  ملزف،:  تبويبات

 وحفززظ مراجعززة، عززر ، تخطززيط، تصززميم،

 .وطباعته وترمينه المستند

 Microsoft البيانزززات جدولزززة برنزززام  ▪
Excel  :البيانزات  جدولزة  برنام   عن  مقدمة 

Excel،  اوراق  وادارة  فيه  المستخدم  واجهة 

 والصززفوف الجززداول مززع والتعامززل العمززل،

 البيانززززات وتحريززززر والخلايززززا والأعمززززدة

 البيانززات وفززر  الخلايززا وتززرمين وتنسززيقها،

 .الحدود وترثيرات والمحاذة وتصفيتها

: Excel البيانزززات جزززداول معالجزززة..  تزززابع ▪

 البيانيززززة والرسززززوم المخططززززات انشززززاء

 المصنف  وحفظ  والدوال،  والصيغ  وتنسيقها،

 عمزززل ورقزززة ومعاينزززة وطباعتزززه وترمينزززه

 .العمل ورقة من محددة مساحة وطباعة

 Ms. Office التقديميزة العزرو  برنزام  ▪
PowerPoint :العززززرو  عززززن مقدمززززة 

 المسزززتخدم وواجهزززة واهميتهزززا، التقديميزززة

 والجزززززداول النصزززززو  إدراج ،PPTفزززززي

 والصززوت الصززور والاشززكال والمخططززات

 اليهزا،  الترثيرات  واضافة  وتنسيقها  والفيديو

 داخل عناصر على وترثيرات  حركات  واضافة

 بينهزا  والانتقزال  الشزرائح  عزر   الشريحة،

 وترمينزززه العزززر  حفزززظ فيهزززا، والزززتحكم

 .وطباعته

أهميززة : Access البيانززات قواعززد برنززام  ▪

 ، أشزززززهرDatabase البيانزززززات قواعزززززد

 بيانززات، قاعززدة تصززميم خطززوات برامجهززا،

 واجهزة فارغزة، بيانزات قاعزدة أنشزاء كيفية

 قاعززززدة مكونززززات ،MS-Access برنززززام 

 ،Tables الجزززززززداول) Access بيانزززززززات

 ،Forms النمززاذج ،Queries الاسززتعلامات

 ،Pages الصززززفحات ،Reports التقززززارير

 النمطيززززة الوحززززدات ،Macros المززززاكرو

Modules)، أنزواع البيانزات، قاعزدة حفظ 
 .Data Type البيانات

4 
الانترن  وشبكات  

 الحاسوب 

 البروتكول،)  العلاقة  ذات  والمفاهيم  الانترنت ▪

 محززرك المتصززفح، الاكسززترانت، الانترانززت،

 توظيفهزا، ومجزالات خزدماتها  وأهم  ،(البح 

1 W 2 
a1, a2, 
b1, c1, 
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 وأدوات وخصزائ   وأجيالهزا  الويزب  مفهوم

 .منها كل وممي ات
c3, d1, 

d2 
 .واهميته البيانات تراسل مفهوم ▪
 انواعهزززا، مفهومهزززا،: الحاسزززوب شزززبكات ▪

 .بربطها الخاصة المعدات واهم اهميتها،

عدد الأسابيع والساعات الفعلية اجمالي   
 Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 

7 14  

 
 

 

 

 

 

 

B - Practical  Aspect:  

Order Tasks/ Experiments 
Number 

of Weeks 

contact 

hours 

Learning 

Outcomes 

 
  المعلومات وحماية  الحاسوب تشغيل نظُم

 والبيانات 
3 6  

 
  حزمة برامج مع للتعامل الاساسية المهارات

Microsoft Office    

3 6  

  2 1 اختبار نصف  

 
الحاسوب  وشبكات الانترن   
 الحاسوب  وشبكات الانترن 

4 8  

  2 1 اختبا  نهائي 

Number of Weeks /and Units Per 

Semester 
12 24  

 

 

 : Teaching Strategiesاستراتيجيات التدريس 
 Lectures  التفاعلية  المحاضرة ▪

 discussion والمناقشة  الحوار ▪

 Brainstorming الذهني العصف ▪

 Problem solving المشكلات حل ▪
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v.  الانشطة والتكليفاتTasks and Assignments : 

 م
No 

 الانشطة / التكليف
Assignments/ Tasks 

نوع 

التكليف 
)فردي/  

 تعاوني( 

الدرجة  

 المستحقة 

Mark 

أسبوع  

 التنفيذ 
Week 

Due 

مخرجات 

 التعلم 

CILOs 

(symbols) 

 واشززكال وجززداول نصززو  علززى يشززتمل نصززي مسززتند انشززاء 1

 باسزتخدام  واشزكال  وجزداول  وفرعيزة  رئيسزة  وعناوين  ورسوم

 Word برنام 
 W6 4 فردي 

a1, a2, 
b1, c1, c2, 

d1 

 فزي Excel برنزام   اسزتخدام  علزى  قدرتزه  تبزر   جزداول  تصميم 2

 بعزز  وتوظيززف وتنسززيقها البيانززات وادخززال الجززداول تصززميم

 .المقرر استاذ يحددها لمحددات وفقا الاساسية الدوال

 W9 4 فردي 

a1, a2, 
b1, b2, c1, 

c2, d1 

 وفقزا  PPTباوربوينزت  برنزام   باسزتخدام  تعليمزي  عزر   انتاج 3

 W11 4 فردي  .لذلك المعدة للتعليمات

a1, a2, b1, 
c1, c2, d1, 

d2 

 اسزتاذ يحدده الانترنت أو بالحاسوب متعلق موضوع  عن  البح  4

 W13 2 جماعي  . البح  محركات أحد باستخدام المقرر

a1, a2, 
b1, c3, d1, 

d2 

   Total Score  14إجمالي الدرجة  

 

vi. التعلم تقييم Learning Assessment: 

 الرقم 

No. 
 أنشطة التقييم  

Assessment Tasks 

أسوع  

 التقييم 
Week 

due 

 الدرجة 
Mark 

نسبة الدرجة  

إلى الدرجة  

النهائية  
Proportion of 

Final 

Assessment 

 مخرجات التعلم 
CILOs (symbols) 

1 
 التكليفات والواجبات 

 Tasks and Assignments 

W6, 9, 
11, 13 

15 10  % 

a1, a2, b1, b2, 
c1, c2, c3, d1, 

d2 

 %  Quiz W6 7.5 5( 1كوز)  2
a1, a2, b1, b2, 

c1, c2 

3 
 اختبار نصف الفصل 

Midterm Exam 
W8 30 20   %  

a1, a2, b1, b2, 
c1, c2, c3, d1 

Quiz W12 7.5 5( 2كوز)  4   %  
a1, a2, b1, b2, 

c1, c2, c3, d1, 
d2 

6 
 اختبار نهاية الفصل )نظري( 

Final Exam (theoretical) 
W16 40 40  % 

a1, a2, b1, b2, 
c1, c2, c3, d1 

 Total  100 100 الإجمالي %  
 

 : Learning Resourcesمصادر التعلم 
 

                 &Simulation Method Practical presentations العملية  العرو و  المحاكاة ▪

 Practical in computer Lab (Lab works) العملي  التطبيق ▪

 projects والتكاليف والمهام  المشروعات ▪

 Self-learning  الذاتي التعلم ▪

  Cooperative Learning  التعاوني  التعلم ▪

 الزملاء بين  الخبرات  تبادل ▪
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 :Required Textbook(s) المراجع الرئيسة .1
 (: اساسيات الحاسوب والانترن   الامين للطباعة والنشر  صنعاء.2019هلال القباطي )

 (: تطبيقات الحاسوب والانترن   الامين للطباعة والنشر  صنعاء.2020القباطي )هلال 

 :Essential Referencesالمراجع المساندة  .2
(. تطبيقـات الحاسـوب وتكنولوجيـا المعلومـات  مكتبـة ابـن خلـدون للطباعـة والنشـر والتوزيـع  2014)  فهد الوصـابي

 .صنعاء

- Brandon Heffernan and Tim Paulsen (2010). Introduction to Personal Computers, Windows 10 Edition, Axzo 

Press. 

▪ Guy Hart-Davis (2016). Beginning Microsoft Office 2016, Apress 

 .Electronic Materials and Web Sites etcالمصادر الإلكترونية ومواقع الإنترن ...  .3
▪ http://www.ksu.edu.sa/sites/KSUArabic/Deanships/Elearn/Pages/default.aspx 

▪ http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer. 

▪ http://www.grassrootsdesign.com/intro/. 

▪ http://www.cprogramming.com/tutorial.html. 

▪ http://www.functionx.com/word/index.htm 

▪ http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm 

▪ http://www.functionx.com/excel/index.htm 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

vii. الموابط والسياسات المتبعة في المقرر Course Policies 
 بعد الرجوع للوائح الجامعة يتم كتابة السياسة العامة للمقرر فيما يتعلق بالآتي:

 :  Class Attendanceسياسة حضور الفعاليات التعليمية   1

 من المحاضرات ويحرم في حال عدم الوفاء بذلك. %75يلت م الطالب بحضور  -
يقدم أستاذ المقرر تقريرا بحضور وغياب الطلاب للقسم ويحرم الطالب من دخول الامتحان فزي حزال تجزاو   -

 ويتم اقرار الحرمان من مجلس القسم. %25اللياب 

 : Tardyالحضور المترخر   2

للطالب حضور المحاضرة إذا ترخر لمدة ربع ساعة لثلا  مرات في الفصل الدراسي، وإذا ترخر  يادة   يسمح -
 عن ثلا  مرات يحذر شفويا من أستاذ المقرر، وعند عدم الالت ام يمنع من دخول المحاضرة.

 : Exam Attendance/Punctualityضوابط الامتحان  3

 ( دقيقة من بدء الامتحان 20لا يسمح للطالب دخول الامتحان النهائي إذا ترخر مقدار ) -
 إذا تليب الطالب عن الامتحان النهائي تطبق اللوائح الخاصة بنظام الامتحان في الكلية. -

 : Assignments & Projectsالتعيينات والمشاريع  4

الفصززل ويحززدد مواعيززد تسززليمها وضززوابط تنفيززذ التكليفززات يحززدد أسززتاذ المقززرر نززوع التعيينززات فززي بدايززة  -
 وتسليمها.

 إذا ترخر الطالب في تسليم التكليفات عن الموعد المحدد يحرم من درجة التكليف الذي ترخر في تسليمه. -

 : Cheating  اللش 5

 شثون الطلاب.في حال ثبوت قيام الطالب باللش في الامتحان النصفي أو النهائي تطبق عليه لائحة  -
 في حال ثبوت قيام الطالب باللش او النقل في التكليفات والمشاريع يحرم من الدرجة المخصصة للتكليف. -

 : Plagiarismالانتحال  6

 في حالة وجود شخ  ينتحل شخصية طالب لأداء الامتحان نيابة عنه تطبق اللائحة الخاصة بذلك -
 :Other policiesسياسات أخرى  7

 سياسات أخرى مثل استخدام الموبايل أو مواعيد تسليم التكليفات ..... الخأي  -
 

 

 

http://www.ksu.edu.sa/sites/KSUArabic/Deanships/Elearn/Pages/default.aspx
http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer
http://www.grassrootsdesign.com/intro/
http://www.cprogramming.com/tutorial.html
http://www.functionx.com/word/index.htm
http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm
http://www.functionx.com/excel/index.htm
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 مهارات الحاسوب  :خطة مقرر
Course Plan (Syllabus): Computer Skills & enter net 

  

i.   معلومات عن أستاذ المقررInformation about Faculty Member Responsible for 

the Course 

 الاسم 
Name  مجموعة من الاكاديميين 

الساعات المكتبية  
 )أسبوعيا( 

Office Hours 
 / أسبوعيا( 3)

 المكان ورقم الهاتف 
Location &Telephone 

No.  
 معمل الحاسوب

 السب  

SAT 

 الأحد 

SUN 

 الاثنين

MON 

 الثلاثاء 

TUE 

 الأربعاء 

WED 

 الخميس

THU 

 الإلكتروني البريد 
E-mail 

       

 

ii.   معلومات عامة عن المقررGeneral information about the course : 

 اسم المقرر  
Course Title 

  Computer Skills الحاسوبمهارات 

 رمز المقرر ورقمه 
Course Code and Number 

07 01 816 

 الساعات المعتمدة للمقرر  
Credit Hours 

 Credit Hoursالساعات المعتمدة 
 المجموع

Total محاضرات 
Lecture 

 عملي
Practical 

 تمارين /سمنار
Seminar/Tutorial 

2 
 

0 2 

 المستوى والفصل الدراسي 
Study Level and Semester 

 المستوى الاول/ الفصل الثاني 
First Year/ second Semester 

 Noneلا توجد   Pre-requisitesللمقررالمتطلبات السابقة  



 
  

 
 

 

Prepared by:   Reviewed by: Head of the Department:      Quality Unit:                 Dean         

Dr. groups of  academic  Dr. groups of  academic Dr : Fares Mahdi Dr:Houri AlSabri  .     Dr: Abdulsalam Dallak      

 

Republic of Yemen 
Ministry of Higher Education & Scientific Research 

21 SEPTEMPER UMAS 

Development, Assurance  
and Quality Centre 

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي
 سبتمبر للعلوم الطبية والتطبيقية 21جامعـــــة 

التطوير وضمان الجودة  مركز  

 

– Co ()إن وجدت المتطلبات المصاحبة  

requisite 
 Noneلا توجد 

 
البرنامج/ البرامج التي يتم فيها تدريس  

 Program (s) in which the course isالمقرر 

offered 

 جميع البرامج الاكاديمية في كليات الجامعة

 لغة تدريس المقرر  
Language of teaching the course 

 عربي/ انجليزي 

 مكان تدريس المقرر  
Location of teaching the course  معمل الحاسوب 

 

 الساعة المعتمدة للعملي وللتمارين تساوى ساعتين فعليتين خلال التدريس. : ملاحظة

iii.  وصف المقررCourse Description : 

 الحيزاة مجزالات فزي توظيفزه واهميزة للحاسزوب الأساسزية  والمهزارات  بالمفزاهيم  الطالزب  ت ويد  الى  المقرر  هذا  يهدف

 البيانززات تمثيززل وكيفيززة العلاقززة، ذات والمفززاهيم والبرمجيززة الماديززة ومكوناتززه الحاسززوب مفهززوم يتنززاول حيزز  المختلفززة 

 مزن وعزدد  Windows10  النوافزذ  تشزليل  نظزام  مزع  التعامزل  مهزارات  علزى  التركيز   مع  الحاسوب  تشليل  ونظم  ومعالجتها،

 Microsoft Office(Ms. Word  ح مزة بزرام  بعز  مزع للتعامزل الاساسزية والمهزارات المسزاعدة، الخدميزة البزرام 

 الإفادة وكيفية وحمايتها الحاسوب وشبكات خدماتها وأهم الإنترنت مفهوم الى إضافة ،(Access و Excel PowerPointو

 .مستقبلا المهنية دراسته الجامعية وفي حياته في بكفاءة والانترنت الحاسوب توظيف من الطالب يمُكن بما منها 

 

iv.  مخرجات تعلم المقررCourse Intended Learning Outcomes (CILOs): 
 : أن  على قادرا الطالب يكون سوف المقرر دراسة   من الانتهاء بعد

a1 -  العلاقة ذات والمفاهيم والانترنت للحاسوب الأساسية لمفاهيما يشرح. 

a2 –   يوضزح مكونززات الحاسزوب الماديززة والبرمجيزة وأهميززة توظيزف الحاسززوب والانترنزت وتطبيقاتهمززا فزي مجززال

 تخصصه ومجالات الحياة المختلفة.

b1–   لاستخدامها الأمثل التوظيف يضمن بما الاستخدام ومجال الوظيفة حي  من الحاسوبية البرام  بين يمُي. 

b2 - ومعالجتها تمثيلها حي  من البيانات مع الحاسوب تعامل كيفية يفسر. 

c1 - النوافذ تشليل نظام مع ويتعامل الحاسوب يستخدم (Windows10 )بفاعلية والخدمية المساعدة وبرامجه. 

c2 - ح مزة برام  مع يتعاملMicrosoft Office  (Word وExcel PowerPoint و Access ) مكافحزة وبزرام 

 .الفيروسات

c3 -    يوظف تطبيقات الحاسوب والانترنت في عملية البح  والتعلم وفي مجال تخصصه بكفاءة. 

d1 - المختلفة وتطبيقاتهما والانترنت الحاسوب إمكانات استثمار خلال من ذاتيا والمهنية العلمية قدراته يطُور. 

d2-   بفاعلية مراعيا في ذلك معايير الاستخدام وقيم المجتمع. يتواصل مع الاخرين الكترونيا 

 

v. المقرر  محتوىCourse Content : 

 : Theoretical Aspectالموضوعات النظرية أولا: 

 الرقم 
Order 

 الوحدات
)الموضوعات  

 ( الرئيسة

Units 

 الموضوعات التفصيلية 
Sub Topics 

 الأسبوع 
Week 

Due 

الساعات  

 الفعلية

Con. 

H 
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1 
  الحاسوب مفهوم

  ومكوناته

 الاساسية 

 الدراسزززية وخطتزززه ومتطلباتزززه المقزززرر عزززن تعريفيزززة مقدمزززة ▪

 .ومحدداته
 ومبزررات  ومجزالات  الحاسزبات  وأنواع  واجياله  الحاسوب  مفهوم ▪

 .استخدامه

2 4 

 كزل  ووظيفزة  وتصزنيفها  ،Hardware  الماديزة  الحاسوب  مكونات ▪

 .فيها مكون
 وأنززواع مفهومهززا: Software البرمجيززة الحاسززوب مكونززات ▪

( تطبيقيزة  مسزاعدة،  تشليلية،)  الحاسوب  في  المستخدمة  البرام 

 .منها كل واهمية
 أداء علـــى المـــةثرة والعوامـــل حاســـوبيا البيانـــات تمثيـــل ▪

 .الحاسوب

2 

  تشغيل نظُم

  الحاسوب 

  وحماية

  المعلومات

 والبيانات 

 وخصائصزززها، وأنواعهزززا مفهومهزززا: الحاسزززوب تشزززليل نظزززم ▪

 .فيها المستخدم وواجهات
 مكونزات وممي اتزه،  اصزداراته:  Windows  النوافذ  تشليل  نظام ▪

 النوافزذ تزشلززيل نظزام على التركي   مع.  فيه  المكتب  سطح  واجهة

Windows10، النوافزززذ، الفزززررة، ومكوناتزززه، المكتزززب سزززطح 

 .Control Panel التحكم ولوحة ،Task Bar المهام وشريط

2 4 

 النوافززززذ تزشلزززززيل بنظززززام Accessories الملحقززززة البززززرام  ▪

Windows10. 

 .Windows10 النوافذ  نظام في  والمجلدات  الملفات إدارة ▪

  

 بهززا الاصززابة وطززرق وانواعهززا ماهيتهززا: الحاسززوب فيروسززات ▪

 .مكافحتها برام  وأشهر منها والوقاية
 المعلومــات   وحمايــة  امــن  مفهــوم:  المعلومات  وحماية  امن ▪

 الخصوصــية معلومــات  نظــام أي تواجــه التــي المخــاطر

 .الاحتياطي  والنسخ  البيانات وحماية

W5 2 

3 

 المهارات

  الاساسية

 مع للتعامل

  حزمة برامج

Microsoft 
Office   

 (أول) قصير اختبار ▪
 فيزه، المسزتخدم واجهزة :Ms. Word النصو  معالجة برنام  ▪

 تنسززيق النصززو ، تحريززر الرئيسززية، الصززفحة: تبويبززات أوامزر

 والاسززتبدال، والبحزز  الحافظززة، الأنمززاط، الفقززرة، تنسززيق الخززط،

 الصفحات إدراج

W6 2 

 ملــف : تبويبــات أوامــر(: Word) النصــو  معالجــة  تابع ▪

ــفحة ــية  الصـ ــميم  إدراج  الرئيسـ ــيط  تصـ ــر   تخطـ  عـ

 .وطباعته وتأمينه  المستند وحفظ مراجعة 

W7 2 

 W8 2 ( نظري)  نصفي تحريري اختبار ▪

 جدولــة أهمية: Microsoft Excel البيانات جدولة برنامج ▪

 واجهة  Excel البيانات جدولة برنامج  عن  مقدمة  البيانات 

 الجــداول  مــع  والتعامــل  العمــل   اوراق  وادارة  فيه  المستخدم

 وتنســيقها  البيانــات  وتحريــر  والخلايــا  والأعمدة  والصفوف

 .وتصفيتها  البيانات  وفرز  الخلايا وتأمين

w9 
 

 المخططــات  انشــاء:  Excel  البيانــات  جــداول  معالجة..    تابع ▪

 وحفــظ والــدوال  والصــي  وتنســيقها  البيانيــة والرســوم

 وطباعــة عمــل ورقــة ومعاينــة وطباعتــه وتأمينــه المصــنف

 .العمل ورقة من محددة مساحة

W10 2 

: Ms. Office PowerPoint التقديميــة العرو  برنامج ▪

ــة ــن مقدمـ ــرو  عـ ــة العـ ــا  التقديميـ ــة واهميتهـ  وواجهـ

 والمخططات  والجداول  النصو   إدراج   PPTفي  المستخدم

ــديو والصــوت الصــور والاشــكال  واضــافة وتنســيقها والفي

w11 2 



 
  

 
 

 

Prepared by:   Reviewed by: Head of the Department:      Quality Unit:                 Dean         

Dr. groups of  academic  Dr. groups of  academic Dr : Fares Mahdi Dr:Houri AlSabri  .     Dr: Abdulsalam Dallak      

 

Republic of Yemen 
Ministry of Higher Education & Scientific Research 

21 SEPTEMPER UMAS 

Development, Assurance  
and Quality Centre 

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي
 سبتمبر للعلوم الطبية والتطبيقية 21جامعـــــة 

التطوير وضمان الجودة  مركز  

 

 عناصــر علــى وتــأثيرات حركــات واضــافة اليهــا  التــأثيرات

 والــتحكم  بينهــا  والانتقــال  الشــرائ   عــر   الشــريحة   داخل

 .وتأمينه  العر   حفظ  فيها 

 MS-Access. w 12 2 برنامج  باستخدام  بيانات  قاعدة أنشاء ▪

4 

  الانترن 

  وشبكات

 الحاسوب 
  الانترن 

  وشبكات

 الحاسوب 

ــ  ▪ ــاهيم الانترن ــة ذات والمف ــول ) العلاق ــ   البروتك  الانتران

ــر  المتصــف   الاكســتران   ــم  (البحــث مح ــدماتها وأه  خ

ــالات ــا  ومج ــوم توظيفه ــب مفه ــا الوي  وخصــائ  وأجياله

 .منها كل ومميزات وأدوات

1 2 

 .واهميته  البيانات تراسل مفهوم ▪
 المعــدات اهميتهــا  انواعهــا  مفهومهــا :  الحاســوب  شبكات ▪

 .بربطها  الخاصة

  2 1 .والمهام التكاليف من عينة ومناقشة واستعرا  مراجعة ▪

 (نظري)  الفصل نهاية  اختبار ▪  

 عدد الأسابيع والساعات الفعلية
Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 

20 24 

 

 

B - Practical  Aspect:  

Order Tasks/ Experiments 
Number 

of Weeks 

contact 

hours 

Learning 

Outcomes 

 
  المعلومات وحماية  الحاسوب تشغيل نظُم

 والبيانات 
3 6  

 
  حزمة برامج مع للتعامل الاساسية المهارات

Microsoft Office    

3 6  

  2 1 اختبار نصف  

 
الحاسوب  وشبكات الانترن   
 الحاسوب  وشبكات الانترن 

4 8  

  2 1 اختبا  نهائي 

Number of Weeks /and Units Per 

Semester 
12 24      

vi.   استراتيجيات التدريسTeaching Strategies : 

 Lectures  التفاعلية  المحاضرة -
 discussion والمناقشة  الحوار -

 Brainstorming الذهني العصف -

 Problem solving المشكلات حل -

                 &Simulation Method Practical presentations العملية  العرو و  المحاكاة -

 Practical in computer Lab (Lab works) العملي  التطبيق -

 projects والتكاليف والمهام  المشروعات -

 Self-learning  الذاتي التعلم -

  Cooperative Learning  التعاوني  التعلم -

 ال ملاء  بين الخبرات تبادل -
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  VII والتكليفات .  الأنشطةTasks and Assignments: 

 م

No 
 النشاط/ التكليف
Assignments 

نوع 

التكليف 
)فردي/  

 تعاوني( 

الدرجة 

 المستحقة 

Mark 

أسبوع  

 التنفيذ

Week 

Due 

 وعناوين ورسوم واشكال وجداول نصو   على  يشتمل  نصي  مستند  انشاء 1

 Word برنام  باستخدام واشكال وجداول وفرعية رئيسة
 W6 2 فردي 

 الجداول تصميم في Excel  برنام   استخدام  على  قدرته  تبر   جداول  تصميم 2

 لمحزددات وفقزا الاساسزية الدوال بع   وتوظيف  وتنسيقها  البيانات  وادخال

 .المقرر استاذ يحددها
 W9 2 فردي 

 للتعليمززات وفقززا PPTباوربوينززت برنززام  باسززتخدام تعليمززي عززر  انتززاج 3

 .لذلك المعدة
 W11 4 فردي 

 المقزرر اسزتاذ يحزدده الانترنزت أو بالحاسزوب متعلزق موضزوع  عزن  البح  4

 . البح  محركات أحد باستخدام
 W13 2 جماعي 

 0Total Score  14  إجمالي الدرجة  

 

vii.  التعلم تقويمLearning Assessment : 

 م
No 

 أساليب التقويم 
Assessment Method 

موعد)أسبوع(  

 التقويم 
Week Due 

 الدرجة 
Mark 

الوزن  

 %النسبي
Proportion of 

Final 

Assessment 

 %  Tasks and Assignments W6, 9, 11, 13 15 10 والواجبات التكليفات 1

 %  Quiz W6 7.5 5( 1)  قصير  اختبار 2

 W8 30 %20 (  نظري) Midterm Exam نصفي اختبار 3

 Quiz W12 7.5 %5( 2)  قصير  اختبار 4

 %  W16 40 40 نهائي تحريري اختبار 6

 % Total  100 100 المجموع 

 

viii.  مصادر التعلمLearning Resources  : 
 

 )لا تزيد عن مرجعين(: Required Textbook(s) المراجع الرئيسة .4
 (: اساسيات الحاسوب والانترن   الامين للطباعة والنشر  صنعاء.2019هلال القباطي )

 صنعاء.(: تطبيقات الحاسوب والانترن   الامين للطباعة والنشر  2020هلال القباطي )

 :Essential Referencesالمراجع المساندة  .5
(. تطبيقـات الحاسـوب وتكنولوجيـا المعلومـات  مكتبـة ابـن خلـدون للطباعـة والنشـر والتوزيـع  2014فهد الوصـابي )

 .صنعاء

▪ Brandon Heffernan and Tim Poulsen (2010). Introduction to Personal Computers, Windows 10 Edition, Axzo 

Press. 

▪ Guy Hart-Davis(2010). Beginning Microsoft Office 2010, Apress 

 .Electronic Materials and Web Sites etcالمصادر الإلكترونية ومواقع الإنترن ...  .6
▪ http://www.ksu.edu.sa/sites/KSUArabic/Deanships/Elearn/Pages/default.aspx 

▪ http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer. 

▪ http://www.grassrootsdesign.com/intro/. 

▪ http://www.cprogramming.com/tutorial.html. 

http://www.ksu.edu.sa/sites/KSUArabic/Deanships/Elearn/Pages/default.aspx
http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer
http://www.grassrootsdesign.com/intro/
http://www.cprogramming.com/tutorial.html
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▪ http://www.functionx.com/word/index.htm 

▪ http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm 

▪ http://www.functionx.com/excel/index.htm 

 

viii. الموابط والسياسات المتبعة في المقرر Course Policies 
 بعد الرجوع للوائح الجامعة يتم كتابة السياسة العامة للمقرر فيما يتعلق بالآتي:

 :  Class Attendanceسياسة حضور الفعاليات التعليمية   1

 ويحرم في حال عدم الوفاء بذلك.من المحاضرات  %75يلت م الطالب بحضور  -
يقدم أستاذ المقرر تقريرا بحضور وغياب الطلاب للقسم ويحرم الطالب من دخول الامتحان فزي حزال تجزاو   -

 ويتم اقرار الحرمان من مجلس القسم. %25اللياب 

 : Tardyالحضور المترخر   2

للطالب حضور المحاضرة إذا ترخر لمدة ربع ساعة لثلا  مرات في الفصل الدراسي، وإذا ترخر  يادة   يسمح -
 عن ثلا  مرات يحذر شفويا من أستاذ المقرر، وعند عدم الالت ام يمنع من دخول المحاضرة.

 : Exam Attendance/Punctualityضوابط الامتحان  3

 ( دقيقة من بدء الامتحان 20لا يسمح للطالب دخول الامتحان النهائي إذا ترخر مقدار ) -
 إذا تليب الطالب عن الامتحان النهائي تطبق اللوائح الخاصة بنظام الامتحان في الكلية. -

 : Assignments & Projectsالتعيينات والمشاريع  4

الفصززل ويحززدد مواعيززد تسززليمها وضززوابط تنفيززذ التكليفززات يحززدد أسززتاذ المقززرر نززوع التعيينززات فززي بدايززة  -
 وتسليمها.

 إذا ترخر الطالب في تسليم التكليفات عن الموعد المحدد يحرم من درجة التكليف الذي ترخر في تسليمه. -

 : Cheating  اللش 5

 شثون الطلاب.في حال ثبوت قيام الطالب باللش في الامتحان النصفي أو النهائي تطبق عليه لائحة  -
 في حال ثبوت قيام الطالب باللش او النقل في التكليفات والمشاريع يحرم من الدرجة المخصصة للتكليف. -

 : Plagiarismالانتحال  6

 في حالة وجود شخ  ينتحل شخصية طالب لأداء الامتحان نيابة عنه تطبق اللائحة الخاصة بذلك -
 :Other policiesسياسات أخرى  7

 سياسات أخرى مثل استخدام الموبايل أو مواعيد تسليم التكليفات ..... الخأي  -
 

 

 

 

 

http://www.functionx.com/word/index.htm
http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm
http://www.functionx.com/excel/index.htm

