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  102: نغت ػشبُت خطت يقشس
 

 :Course Descriptionوصف انًقشس 

َتناول هزا انًقشس يىضىػاث تتؼهق باستخذاو انًؼاجى انؼشبُت ، وبؼلاياث انتشقُى، واستخذاو يصادس انًؼشفت، 

انكتابت انىظُفُت  انتٍ تساػذ غُش  كًا َتناول قىاػذ أساسُت تتؼهق بانًهاساث انهغىَت الأساسُت فٍ

انًتخصصُن فٍ انهغت انؼشبُت ػهً الاتصال وانتىاصم انكتابٍ انفؼال، وَتضًن هزا انًقشس انًؼاسف وانقىاػذ  

الأساسُت انًتصهت بانكتابت انىظُفُت، وبانزاث انًقالاث  و انتقاسَش، وانشسائم انىظُفُت، وانسُش انزاتُت،  كًا 

اع انكتابت انىظُفُت َتى ين خلانها تذسَب انطهبت  ػهً يهاساث كتابت انًقانت وانتقشَش َتضًن نًارج لأنى

وانشسائم انىظُفُت وػهً  يهاسة انكشف ػن انكهًاث فٍ انًؼاجى انؼشبُت، وػهً كُفُت استخذاو ػلاياث 

ٍ كتابت يقالاث انتشقُى  وتسهى هزه انتذسَباث انًتنىػت فٍ تنًُت قذساث انطهبت ػهً تىظُف يا تؼهًىه ف

 وتقاسَش ػن تخصصاتهى بهغت ػشبُت سهًُت.

  

i. يحتىي انًقشس Course Content 

 :Theoretical Aspectانجانب اننظشٌ  أولا: يىضىػاث

 انشقى

Order 

انًىضىػاث 

 انشئُست/ انىحذاث

Topic List / 

Units 

 انًىضىػاث انتفصُهُت

Sub Topics List 

ػذد 

 الأسابُغ 
Number 

of Weeks 

انساػاث 

 انفؼهُت
Contact 

Hours 

1 

استخذاو 

انًؼاجى 

 انؼشبُت.

 )لسان العرب )لام الكلمة. 

2 W 8 
 )القاموس المحيط )لام الكلمة 

 )مختار الصحاح )فاء الكلمة 

 )المعجم الوسيط)فاء الكلمة 

 علامات الترقيم 2
 .مفهوم علامات الترقيم وأهميتها 

3 W 6    علامات الترقيمأنواع. 

 يىاضغ  استخذاو ػلاياث انتشقُى. 

3 
 

 الكتابة الوظيفية

  مفهوم الكتابة الوظيفية وأهميتها
. 

4 W 8 

   قواعد الكتابة الوظيفية
 وخطواتها.

 .كتابت انًقانت 

 .كتابت انتقشَش 

 .كتابت  انشسانت انىظُفُت 

 .كتابت انسُشة انزاتُت 

4 

استخذاو  يصادس 

 انًؼشفت.

 أهًُت انًؼشفت، وانبحث ػنها.

4 W 2 

 أنىاع يصادس انًؼشفت.

 الاقتباس وانتضًُن.

 انتىثُق بطشَقت صحُحت.

 

 ػذد الأسابُغ وانساػاث انفؼهُت ٍ إجًان
 Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 

12 24 

 


