
  

 انصغير سبرح محًدد/  
 نهتدريت وانتأهيم يدير المركس انطجي

  

  نهعهىو انطجيخ وانتطجيييخبرسجتً 12جبيعخ 
 
 
 

 عًبدح انجيئخ وخديخ المجتًع
 المركس انطجي نهتدريت وانتأهيم

  

 رؤيتُب :
 إيًبَيخ. جبيعخ يعبصشح ثًسؤٔنيخ ٔطُيخ ٔراد ْٕيخ

 رسبنتُب :
 انتعهييى ٔانجحيٕا انيجييخ قيبدح انتحٕل في  إداسح ٔقديذيى انشيبييخ انةيحيخ يية ابفيخ انميشابل ييٍ ميال ٔ ية يعيبييش انتًييض في 

 ٔانتأثيش الإقهيً .ج  احتيبجبد انًجتًة انيًُ  ٔمةٕصيتّ هٔثًب ي ٔانتيجيديخ

 قيًُب :
 انعًم ثشٔح انفشيق انٕاحذ.*        ع.انتًيض ٔالاثذا*    انديبدح ٔانتأثيش.* 

 رؤيتُب :
 .ٔيتًيضح ثًسؤٔنيخ ٔطُيخ ف  يجبن  انجيئخ ٔمذيخ انًجتًة ٔراد ْٕيخ إيًبَيخيًبدح يعبصشح 

 رسبنتُب :
قيبدح انتحٕل الأابديً  ٔانخذي  ٔانًجتًعي  في  يجيبن  انجيئيخ ٔمذييخ انًجتًية ثبنتيذسيت ٔانتأْييم يية ابفيخ انميشابل ييٍ 

بسيخ ٔثًييب يهجيي  احتيبجييبد انًجتًيية انيًُيي  مييال ٔ يية يعيييبس انتًيييض فيي  انتعهيييى ٔانتييذسيت ٔانتأْيييم ٔانخييذيبد الا تميي

 .ٔمةٕصيتّ ٔانتأثيش الإقهيً 

 قيًُب :
 انعًم ثشٔح انفشيق انٕاحذ.*        ع.انتًيض ٔالاثذا*    انديبدح ٔانتأثيش.* 

  :الأهداف
  انعهًي  ٔمذييخ  ًبٌ قيجيق يعبييش انجٕدح ٔٔ ة يعبييش انتًيض ف  انةحخ ٔانجيئخ ٔانتًُيخ انًستذايخ ٔانهغخ ٔانجحي

 .انًجتًة

 يحٕسيخ انيبنت ف  انعًهيخ انتعهيًيخ ٔانمشااخ يعٓى يذٖ انحيبح ٔقش يخ يجيبد  انًسيؤٔنيخ انٕطُييخ ٔانٕٓييخ الإيًبَييخ

 .ٔسيبيتٓى ٔقيٕيش إيكبَبقٓى ثعذ انتخشج ٔأثُبل انعًم

ةيحيخ ٔانجيئييخ ٔانهغٕييخ نكسيت اجتزاة ٔقٕظيي  ٔا يتجدبل انعهًيبل ٔانكيٕادس ٔانًٕاْيت يبنييخ انتخةيع في  انعهيٕو ان

 .انعدٕل ٔيكس اقجبِ )ْجشح الأديغخ( ثًب يعضص ٔيضًٍ إيجبد يفكشيٍ ٔسجبل أيًبل ٔيٕاطُيٍ صبنحيٍ

 انتيٕيش انًستًش نهجُيخ انتحتيخ الأابديًيخ انًتًيضح ٔإَمبل يشااض جذيذح ٔقيٕيش الأقسبو ٔانٕحذاد انتعهيًييخ ٔانتذسيجييخ

 .ٔانخذييخ انحذيثخ راد انكفبلح انعبنيخ ٔاندبدسح يهٗ إحذاا قأثيش حديد  يحه  ٔإقهيً الا تمبسيخ ٔانجحثيخ 
 تعزٌز مكانة العمادة ومراكزها كشرٌن مفضل للشراكة المحلٌة والإللٌمٌة والدولٌة من خلال تنفٌذ نماذج مبتكرة للتعلٌم



  

 انصغير سبرح محًدد/  
 نهتدريت وانتأهيم يدير المركس انطجي

  

 انطجي نهتدريت وانتأهيم نهًركس و0202ئنجبز انعبو  رتيري
 :ئنجبز الإدارح انعبيخ نهًركس انطجي

 .م5/8/1212بتارٌخ  للمركز الطبً للتدرٌب والتأهٌلتم تعٌٌن أ. سارة الصغٌر مدٌراً 

 الشواهد والادلة الجهة المنفذة الفترة الزمنية الأنشطة او الاعمال التي تم تنفيذها م

2 
تم النزول إلى المستشفٌات التً ٌتدرب 

 .بها طلاب المركز الطبً
 م11/9/1212

مدٌر المركز + أمٌن 
 العمادة السابك +

مسؤول التدرٌب 
 المٌدانً

 تمرٌر النزول المٌدانً.

1 

تم البدء بإنشاء لاعدة بٌانات لآلٌة التدرٌب 

المٌدانً فً المستشفٌات وأسماء المدربٌن 

ومدراء التدرٌب فً المستشفٌات 

 وبٌاناتهم.

 آلٌة مكتوبة. مدٌر المركز الطبً م22/22/1212

3 
أمور فً العمادة والمركز  تم نمذجة عدة

 .الطبً

الفصل خلال 
 الدراسً الأول

 مدٌر المركز الطبً

 نموذج اعمال المتابعة بالعمادةتوفر 
نموذج استمارة تسجٌل عنوان  + 

نموذج التعلٌمات  +  بحث تخرج
 للمدربٌن فً المستشفٌات

2 

تم التواصل مع جمٌع الطلاب المستجدٌن 
لتخصص فنً التخدٌر لمعالجة وضعهم 
بسبب اغلاق التخصص وتمت المعالجة 
للإغلاق، وتم الرفع لرئاسة الجامعة 
لإعفاء الطلاب من رسوم التنسٌك بالبوابة 
بسبب تحوٌله إلى تخصص آخر، ومتابعة 

 تنفٌذ ذلن

خلال الفصل 
 الدراسً الأول

مدٌر المركز الطبً 
+ مدٌر شؤون 
 الطلاب

انتمال جمٌع الطلاب من تخصص 
 لأولالتخدٌر بالمستوى ا

5 

بمواد خارج تم حصر الطلاب البالون 
الخطة الدراسٌة وتمسٌم المواد خارج 
الخطة إلى الفصلٌن الدراسٌٌن لاختبار 

 الطلاب فً تلن المواد

 مدٌر المركز الطبً م1/22/1212
جداول اختبارات المواد خارج 
 الخطة للترم الأول والثانً

6 

تم اعداد مماصة للمواد خارج الخطة وتم 
تشكٌل لجنة لمراجعة المماصة، وتم 
اعتمادها من نائب رئٌس الجامعة لشؤون 
الطلاب وٌتم حالٌاً متابعة تنفٌذها من لبل 

 إدارة تمنٌة المعلومات

 م25/21/1212

مدٌر المركز الطبً 
+ اللجنة المشكلة + 
 إدارة نظم المعلومات.

 استمارة مماصة بٌن الخطط.



  

 انصغير سبرح محًدد/  
 نهتدريت وانتأهيم يدير المركس انطجي

  

7 

تم مراجعة الخطة الدراسٌة وعمل تمرٌر 

والفنٌة مع  بجمٌع الملاحظات التمنٌة

 الحلول الممترحة.

 تمرٌر المراجعة والحلول الممترحة. مدٌر المركز الطبً م7/21/1212

8 

تم تشكٌل لجنة لمراجعة ما تم رفعه 
بخصوص مراجعة وتطوٌر الخطة 
الدراسٌة، وتم الرفع للشؤون الأكادٌمٌة 
 بالخطة المحدثة من أجل اعتمادها

 اللجنة المشكلة م19/21/1212
اجتماع لجنة مراجعة محضر 

وتطوٌر الخطة + الخطة المعدلة 
 للاعتماد.

9 
تم تجهٌز لائمة بعناوٌن أبحاث التخرج 
الممترحة وعرضها على الطلاب واختٌار 

 العناوٌن

خلال الفصل 
 الدراسً الأول

مدٌر المركز الطبً 
+ مدرسً 
 الممررات.

 لائمة المواضٌع .

22 
تم تمسٌم مجموعات أبحاث التخرج 
وعرض مواضٌعهم للتحكٌم من لبل 
 المحكمٌن من أجل تحكٌمها

خلال الفصل 
 الدراسً الثانً

مدٌر المركز الطبً 
الدكاترة  + المحكمٌن 

)د. عبدالسلام دلاق، 
د. فارس المهدي، د. 
 .إبراهٌم الحمدي(

 استمارات مجموعات التخرج.

22 
 تم الرفع لرئاسة الجامعة مذكرات لاصدار
ارسالٌات تسهٌل مهمة بحث لمجموعات 

 أبحاث التخرج.

خلال الفصل 
 الدراسً الثانً

 مدٌر المركز الطبً
مذكرات الرفع + ارسالٌات تسهٌل 
 مهمة البحث للجهات المبحوثة.

21 

تم الرفع لمركز ضمان الجودة بالسٌرة 

الذاتٌة وفك نموذج مولع الجامعة + التمٌٌم 

 التدرٌس.الذاتً لأعضاء هٌئة 

 م21/22/1212

مدٌر المركز الطبً 
+ أمٌن العمادة 
السابك + الشؤون 
الأكادٌمٌة + اعضاء 
هٌئة التدرٌس 
 بالمركز الطبً.

النسخ الإلكترونٌة المرفوعة لمركز 
 ضمان الجودة.

23 
اغلاق التظلمات للفصل الأول وإعلان 

 نتائجه.

 م29/22/1212

 م1/21/1212
 الاغلاقمحضر  لجنة التظلمات

22 

 

تجهٌز الخطة التنفٌذٌة للمركز الطبً 

 للتدرٌب والتأهٌل

 الخطة. مدٌر المركز الطبً م9/21/1212
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25 
تسلٌم نبذة تعرٌفٌة للمركز الطبً مع 

 برامجه لمكتب نائب شؤون الطلاب
 النبذة. مدٌر المركز الطبً م9/21/1212

26 
حضور المجالس ذات الصلة )مجلس 

 شؤون الطلاب(لعمادة + مجلس 
 .محاضر المجالس مدٌر المركز الطبً خلال العام

27 
تمٌٌم الموظفٌن العاملٌن بالمركز للعام 

 وتسلٌم التمٌٌمات للموارد البشرٌة 1212
 نسخ التمٌٌمات. مدٌر المركز الطبً 5/2/1215

 

 

 

  



  

 انصغير سبرح محًدد/  
 نهتدريت وانتأهيم يدير المركس انطجي

  

 ئنجبز ئدارح انشإوٌ الأكبديميخ:
، وهممممممً المائمممممممة بأعمممممممال م5/8/1212المركممممممز بتممممممارٌخ نائبمممممماً لمممممممدٌر  تممممممم تعٌممممممٌن أ. خولممممممة الموشممممممكً

 إدارة الشؤون الأكادٌمٌة.

 الشواهد والادلة الجهة المنفذة الفترة الزمنية الأنشطة او الاعمال التي تم تنفيذها م

2 

المحاضرات )نظري + جدول اعداد 

للفصل الأول للعام الجامعً عملً(

1212/1215. 

بداٌة الفصل 
 الأول

 الجدول. المركزنائب مدٌر 

1 
اعداد جدول الاختبارات النصفٌة للفصل 

 .1212/1215الأول للعام الجامعً 
الفصل  منتصف
 الأول

 الجدول. نائب مدٌر المركز

3 
اعداد جدول الاختبارات النهائٌة للفصل 

 .1212/1215الأول للعام الجامعً 
الفصل  نهاٌة

 الأول
 الجدول. نائب مدٌر المركز

2 
الاختبارات النهائٌة للتدرٌب اعداد جدول 

 المٌدانً للفصل الأول
الفصل  نهاٌة

 الأول
 الجدول. نائب مدٌر المركز

5 

اعداد جدول المحاضرات )نظري + 

عملً( للفصل الثانً للعام الجامعً 

1212/1215. 

بداٌة الفصل 
 الثانً

 الجدول. نائب مدٌر المركز

6 
اعداد جدول الاختبارات النصفٌة للفصل 

 .1212/1215الثانً للعام الجامعً 
الفصل  منتصف
 الثانً

 الجدول. نائب مدٌر المركز

7 
اعداد جدول الاختبارات النهائٌة للفصل 

 .1212/1215الثانً للعام الجامعً 
الفصل  نهاٌة

 الثانً
 الجدول. نائب مدٌر المركز

8 
اعداد جدول الاختبارات النهائٌة للتدرٌب 

 المٌدانً للفصل الأول
الفصل  نهاٌة

 الثانً
 الجدول. نائب مدٌر المركز

 التنسٌك الٌومً للمحاضرات. 9
على مدار 
الفصلٌٌن 
 الدراسٌٌن

 نائب مدٌر المركز
مجموعة التنسٌك 
 بالواتساب.

22 
اعداد تمارٌر انجاز المحاضرات لكل 
فصل دراسً للعام الجامعً 

1212/1215 

نهاٌة كل فصل 
 دراسً

 التمرٌر نائب مدٌر المركز
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 ئنجبز ئدارح شإوٌ انطلاة:

بتممممممارٌخ  بعمممممممادة البٌئممممممة وخدمممممممة المجتمممممممع الطمممممملاب شممممممؤون دارةلإ اً مممممممدٌرتممممممم تعٌممممممٌن أ.   سممممممامً 

 م.2/8/1212

 الشواهد والادلة الجهة المنفذة الفترة الزمنية الأنشطة او الاعمال التي تم تنفيذها م

2 

تسجٌل الطلاب المستجدٌن وادخال 

نظام سار وارشفتها الكترونٌا  بٌاناتهم فً

 الى النظام.

بداٌة الفصل 
 الدراسً الأول

 مدٌر شؤون الطلاب
كروت التسجٌل + 
أسماء الطلاب 
 المدخلٌن فً النظام

1 
اصدار الحوافظ المالٌة الدراسٌة ورسوم 

 .أنواعهاالخدمات بجمٌع 
  مدٌر شؤون الطلاب على مدار السنة.

3 
التسوٌات ادراج التخفٌضات وعمل 

 اللازمة للطلاب
  مدٌر شؤون الطلاب على مدار السنة.

  مدٌر شؤون الطلاب على مدار السنة. ادراج المرفمات الى حساب الطالب فً النظام 2

5 

بجمٌع انواعها  تالاستمارالطع 

 –ولف المٌد  –)الانسحاب من الدراسة 

 –غٌاب بعذر  -التسوٌات –اعادة المٌد 

سحب الثانوٌة  –التحوٌل الى كلٌة اخرى 

سحب الثانوٌة بغرض  –للخرٌجٌن 

استخراج  –بطالة بدل فالد  –التعدٌل 

 وثٌمة مثل بٌان درجات شهادة لٌد (

 الاستمارات المذكورة مدٌر شؤون الطلاب على مدار السنة.

الفصل الدراسً  طباعة البطالة الجامعٌة بشكل فردي 6
 الأول.

 مدٌر شؤون الطلاب
كشف استلام 
 البطائك.

7 

لبول أو رفض طلبات التحوٌل من كلٌة 

ومماصة المواد   لأخرى ضمن الجامعة

 .فً حالة المبول

  مدٌر شؤون الطلاب على مدار السنة.

8 
الذٌن لا ٌزالون فً عرض اسماء الطلاب 

انتظار اكمال مماصتهم وتحوٌلهم إلى حالة 
 مستمر

  مدٌر شؤون الطلاب 

9 
 إدارة نمل وتحوٌل الطلاب بٌن
 التخصصات ضمن الكلٌة

  مدٌر شؤون الطلاب على مدار السنة.
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  مدٌر شؤون الطلاب على مدار السنة استعراض واعادة الطلاب من المٌد 22

  مدٌر شؤون الطلاب على مدار السنة المماعداستعراض انواع  22

21 
تعدٌل الحالة الأكادٌمٌة للطالب )مستمر، 

 مولف لٌد، مفصول.... الخ(
 تعدٌل الحالة بالنظام مدٌر شؤون الطلاب على مدار السنة.

23 
تغٌٌر كلمة المرور للطلاب بشكل جماعً 

 اكسلعبر ملفات 
  مدٌر شؤون الطلاب على مدار السنة

22 

فعٌل إدارة حسابات الطلاب )تفعٌل/عدم ت

خدم او تستعدٌل كلمة مرور او اسم م -

 تولٌف المستخدم(

  مدٌر شؤون الطلاب على مدار السنة.

25 
 –تجهٌز إحصائٌة بالطلاب )مستجد 

 ( للإعادةبالً  –مفصول  –مستمر 
 الإحصائٌة مدٌر شؤون الطلاب 
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 وَظى لمعهىيبد: انكُترولالاختجبراد وئنجبز ئدارح 

بتمممممارٌخ  بعممممممادة البٌئمممممة وخدممممممة المجتممممممع تمنٌمممممة المعلوممممممات دارةلإ اً ممممممدٌرتمممممم تعٌمممممٌن أ. أحممممممد الهممممممدانً 

 .8/8/1212وتم تكلٌف الاستاذة غدٌر للعمل كمسؤول الاختبارات بتارٌخ  م.9/1/1212

 والادلة الشواهد الجهة المنفذة الفترة الزمنية الأنشطة او الاعمال التي تم تنفيذها م

2 
تجهٌز الاختبارات النصفٌة للفصل 

 الدراسً الأول.
22/8/1212 

مسؤول الاختبارات 
 والكنترول.

 

1 

متابعة تسلٌم أعمال السنة ونماذج 

)النظري + الاختبارات النصفٌة والنهائٌة 

للفصل الدراسً الأول للعام العملً( 

 م.1212/1215الجامعً 

على مدار 
الفصل الدراسً 

 الأول

مسؤول الاختبارات 
 والكنترول.

كشف متابعة تسلٌم ما 
 سبك.

3 
تنفٌذ اعمال الكنترول للاختبارات النهائٌة 

 للفصل الدراسً الأول.

23/22/1212 

 إلى

1/22/1212 

مسؤول الاختبارات 
 والكنترول.

 

2 
أرشفة نماذج الاختبارات النهائٌة 

 والنصفٌة.
على مدار العام 
 الدراسً

مسؤول الاختبارات 
 والكنترول.

 

5 
تجهٌز الاختبارات النصفٌة للفصل 

 الدراسً الثانً.
7/21/1212 

مسؤول الاختبارات 
 والكنترول.

 

6 

متابعة تسلٌم أعمال السنة ونماذج 

)النظري +  الاختبارات النصفٌة والنهائٌة

اللعام الثانً للفصل الدراسً  العملً(

 م.1212/1215الجامعً 

2/21/1212 

 حتى الآن

مسؤول الاختبارات 
 والكنترول.

كشف متابعة تسلٌم ما 
 سبك.

7 

لكل اختبار نهائً   انشاء وطباعة الكفرات

لجمٌع التخصصات فً للفصل الأول و

 –اشعة  –تخدٌر  –عملٌات الكلٌة )

 .(لبالة

23/22/1212 

 إلى

1/22/1212 

مدٌر تمنٌة المعلومات 
 بالعمادة

 كفرات الطلاب



  

 انصغير سبرح محًدد/  
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8 

النهائٌة  طباعة كشوفات جمٌع الاختبارات

لجمٌع التخصصات فً   للفصل الأول

 -الكلٌة )كشف للتولٌع للحضور والغٌاب 

نشر الكشف فً  - توزٌع الطلابوكشف 

مجموعة التلجرام لجمٌع الطلاب وذلن 

 (على الألل لبل الاختبار بٌوم

23/22/1212 

 إلى

1/22/1212 

مدٌر تمنٌة المعلومات 
 بالعمادة

الكشوفات المرفوعة 
لماعة الاختبار + 
الكشوفات المعلنة 
 بمناة التلمرام

9 
 درجاتالرصد + التصحٌح الالكترونً 

 + رفع أعمال السنة للنظام.

23/22/1212 

 إلى

1/22/1212 

مدٌر تمنٌة المعلومات 
 بالعمادة

الدرجات المعلنة فً 
 النظام بأسرع ولت.

22 
وتسلمٌه  هلكنترول شٌت وطباعتتجهٌز ا
 للمراجعة.

مدٌر تمنٌة المعلومات  
 بالعمادة

 

22 
العام الجامعً أوائل الرفع بتم 

 . م1213/1212
مدٌر تمنٌة المعلومات  م28/8/1212

 بالعمادة
 كشف الأوائل.

21 

وذلن  بالمركزالالفال لجمٌع التخصصات 

لترفٌع الطلاب عام او ابماء الراسبٌن فٌها 

 .م1213/1212للعام الجامعً 

نهاٌة كل عام 
 جامعً

مدٌر تمنٌة المعلومات 
 بالعمادة

 

23 

  -تنفٌذ المحاضر ) محاضر مجلس عمادة 

محاضر   -محاضر مجلس شؤون طلاب 

 تظلمات (.

مدٌر تمنٌة المعلومات  كلٌ فً حٌنه
 بالعمادة

 

22 

التً  بالإشكالٌاتالرفع الى العمادة 

الموجودة بالنظام  بالخطة الجدٌدة مع

 ٌات بعد ممارنتها.واختلاف المسم

مدٌر تمنٌة المعلومات  2/22/1212
 بالعمادة

 مذكرة الرفع.

25 

بمواد  البالونتجهٌز اسماء الطلاب 

للعمادة من اجل اعداد بالخطط المدٌمة 

 .جداول الاختبارات لهذه المواد

مدٌر تمنٌة المعلومات  8/22/1212
 بالعمادة

البالون كشف الطلاب 

 بمواد خارج الخطة
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 :المركس انطجيثهب  شبركالأَشطخ انتي 
 مرفك صور توثٌمٌة(.) هـ.2226الاحتفال بالمولد النبوي للعام  -

 مرفك صور توثٌمٌة(.)مشاركة الطلاب فً مشاركة الرسم التً ألامتها إدارة الأنشطة.  -

 

 

 والحهىل الميترحخ: المركس انطجيهب انصعىثبد وانتحديبد انتي واجه
 ملاحظة الحلول المقترحة الصعوبات والتحديات م

2 

عدم وجود لاعات دراسٌة 

مخصصة للكلٌة وصعوبة 

 التنسٌك فً الماعات الموجودة

تخصٌص لاعات دراسٌة ذات طالة استٌعابٌة 

 .المركز الطبًتتناسب مع عدد طلاب 

 

1 

لبرامج عدم وجود توصٌفات 

 وممررات المركز.

وصٌف برامج المركز فً لجنة اعداد ت تشكٌل

ولجنة اعداد توصٌف ، 1215العام 

 .1216الممررات فً العام 

 

3 
فً استمرار مشكلة التدرٌب 

 مستشفى الثورة.

  التعالد مع المستشفى لطلاب المركز الطبً.

 

  
 د/ سبرح محًد انصغير

 يدير المركس انطجي نهتدريت وانتأهيم
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 صىر نهًركس انطجي نهتدريت وانتأهيم وأَشطته ويشبركبته
 صىر يٍ يشبركخ المركس في فعبنيخ المىند انُجىي
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 في يسبثيخ انرسى انتي أقبيتهب ئدارح الأَشطخصىر يٍ يشبركخ المركس 
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 عبيخ يٍ حضىر المركس ثبلمجبنس وعًهيبد الاشرف والمتبثعخ صىر 

 
 

 

 
 

 
 
 
 


