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 (102) انهغخ انؼسثٛخ: يٕاصفبد يقسز

i. معلومات عامة عن المقرر General information about the course  : 

 
 اظى انًقسز

Course Title 
 102انهغخ انؼسثٛخ 

Arabic Language (102) 

 زيص انًقسز ٔزقًّ 
Course Code and Number 

06.11.402 

 
 انعبػبد انًؼزًدح نهًقسز

Credit Hours 

 Credit Hoursانعبػبد انًؼزًدح 
 الإخًبنٙ
Total يحبضساد 

Lecture 
 ػًهٙ

Practical 
 /رًبزٍٚظًُبز

Seminar/Tutorial 

2 1  0 3 

 انًعزٕٖ ٔانفصم اندزاظٙ 
Study Level and Semester 

 انًعزٕٖ الأٔل/ انفصم انثبَٙ

 
 انًزطهجبد انعبثقخ انًقسز )ئٌ ٔخدد(

Pre-requisites (if any) 
 لا رٕخد

 
 ()ئٌ ٔخددانًزطهجبد انًصبحجخ 

Co-requisites (if any) 
 لا رٕخد

 انًقسزدزض نّ ٚانجسَبيح انر٘  
Program (s) in which the course is offered 

ثسَبيح اندبيؼٛخخًٛغ   

 نغخ ردزٚط انًقسز 
Language of teaching the course انهغخ انؼسثٛخ 

 
 َظبو اندزاظخ

Study System 
 فصهٙ / اَزظبو

 
 يٕاصفبد انًقسزيؼد)ٔ( 

Prepared By 

  يدًٕػخ يٍ الاكبدًٍٚٛٛ

 انًقسزيٕاصفبد تاريخ اعتماد  
Date of Approval 

2024 

 

 

ii. وصف المقرر Course Description: 

ٚزُبٔل ْرا انًقرسز يٕضرٕػبد رزؼهرا ثبظرز داو انًؼربخى انؼسثٛرخ م ٔثؼليربد انزرسقٛىم ٔاظرز داو يصربدز 

غٛرس انًؼسفخم كًب ٚزُبٔل قٕاػد أظبظٛخ رزؼها ثبنًٓبزاد انهغٕٚخ الأظبظٛخ فٙ انكزبثخ انٕظٛفٛخ  انزٙ رعربػد 

انًز صصررٍٛ فررٙ انهغررخ انؼسثٛررخ ػهررٗ الارصرربل ٔانزٕاصررم انكزرربثٙ انفؼرربلم ٔٚزعررًٍ ْرررا انًقررسز انًؼرربز  

ٔانقٕاػد  الأظبظٛخ انًزصهخ ثبنكزبثخ انٕظٛفٛرخم ٔثبنرراد انًقربلاد  ٔ انزقربزٚسم ٔانسظربوم انٕظٛفٛرخم ٔانعرٛس 

نٓب ردزٚت انطهجخ  ػهرٗ يٓربزاد كزبثرخ انًقبنرخ انرارٛخم  كًب ٚزعًٍ ًَبذج لإَٔاع انكزبثخ انٕظٛفٛخ ٚزى يٍ خل

ٔانزقسٚس ٔانسظبوم انٕظٛفٛخ ٔػهٗ  يٓربزح انكفرع ػرٍ انكهًربد فرٙ انًؼربخى انؼسثٛرخم ٔػهرٗ كٛفٛرخ اظرز داو 

ػليبد انزسقٛى  ٔرعٓى ْرِ انزدزٚجبد انًزُٕػخ فرٙ رًُٛرخ قردزاد انطهجرخ ػهرٗ رٕظٛرع يرب رؼهًرِٕ فرٙ كزبثرخ 

 برٓى ثهغخ ػسثٛخ ظهًٛخ.يقبلاد ٔرقبزٚس ػٍ ر صص

iii. مخرجات تعلم المقرر Course Intended Learning Outcomes (CILOs): 

 بعد الانتهاء من دراسة المقرر سوف ٌكون الطالب قادرا على أن:

a1 -  ٌظُهر معرفة وفهما سلٌما بطرائق الكشف عن معانً الكلمات فً المعاجم العربٌة، وبقواعد وخطوات

 الكتابة الوظٌفٌة ، وبعلامات الترقٌم فً الكتابة العربٌة .



 

 

 

 

 

 

 

Prepared by:   Reviewed by: Head of the Department:  Quality Unit:          Dean 

Dr. --------- Dr. -----   

 

 

Republic of Yemen 
Ministry of Higher Education & Scientific Research 

21 SEPTEMPER UMAS 

Development, Assurance and Quality Centre 

 

 ٔشازح انزؼهٛى انؼبنٙ ٔانجحث انؼهًٙ
 ظجزًجس نهؼهٕو انطجٛخ ٔانزطجٛقٛخ 21خبيؼـــــخ 

انزطٕٚس ٔضًبٌ اندٕدح  يسكص  

 

a2 -   ٌوضح أنواع الكتابة الوظٌفٌة، وأهمٌة استخدامها فً مجال تخصصه وفً مجالات الاتصال والتواصل

 المختلفة.

a3- سلٌمة عربٌة بلغة وكتابٌا شفهٌا المقروء و المسموع ٌلخص. 

b1-   والسٌرة الذاتٌة(. -الرسالة الوظٌفٌة -التقرٌر -ٌمٌُز بٌن مكونات أنواع الكتابة الوظٌفٌة: )المقالة 

b2 -  .ٌشرح مكونات نماذج الكتابات الوظٌفٌة المعروضة علٌه بصورة سلٌمة 

b3-  اللغوٌة المعروضة علٌه بموضوعٌة ومنهجٌةٌناقش وٌقٌم القضاٌا. 

c1 - .ٌطبق قواعد الكتابة الوظٌفٌة  فً كتابة مقالات وتقارٌر متصلة بتخصصه وبمحٌطه  بصورة صحٌحة 

c2 - ٌستخدم المعاجم  اللغوٌة وعلامات الترقٌم  فً كتاباته بصورة صحٌحة . 

c3 -   ٌوظف قواعد اللغة العربٌة الأساسٌة فً عملٌة البحث والتعلم  وفً كتاباته الوظٌفٌة بمجال تخصصه

 بكفاءة.

d1-  ٌنمً ثروته اللغوٌة باستخدام ما تعلمه من مفردات وأسالٌب لغوٌة فً كتاباته الوظٌفٌة فً مجال

 تخصصه.

d2 - خلال استثمار قواعد اللغة العربٌة وأسالٌبها  ٌطُور قدراته اللغوٌة و العلمٌة والمهنٌة ذاتٌا من

 المختلفة.

d3 - .ٌتواصل مع الآخرٌن مراعٌا فً ذلك قواعد استخدام اللغة العربٌة كتابٌا وشفهٌا  وقٌم المجتمع 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مخرجات التعلم المقصودة من المقرر
(Course Intended Learning Outcomes) 

 مخرجات التعلم المقصودة من البرنامج
(Program Intended Learning Outcomes  (  

a1 -   هذذ ا اقمرذذرر متجاذذة وامسذذه بقذذيج قذذ   ر ذذام
  سي ه يت س  

كب ذذ  يتنذذما متذذاراي ايايذذيه يمتاوتذذا وميذذ  
 اقجلاة في اقوامسه.

 
 

  
A1  

 

a2 –  
 

 

 

b1–  
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 ٔانزقٕٚىيٕاءيخ ي سخبد انزؼهى ثبظزسارٛدٛبد انزؼهٛى ٔانزؼهى 
Alignment of CILOs to Teaching and Assessment Strategies 

 

 :يٕاءيخ ي سخبد رؼهى انًقسز )انًؼبز  ٔانفٓى( ثبظزسارٛدٛخ انزؼهٛى ٔانزؼهى ٔانزقٕٚىأٔلا: 
First: Alignment of Knowledge and Understanding CILOs 

 ي سخبد انًقسز/ انًؼسفخ ٔانفٓى
Knowledge and Understanding CILOs 

 اظزسارٛدٛخ انزدزٚط
Teaching Strategies 

 اظزسارٛدٛخ انزقٕٚى
Assessment Strategies 

a1 - -  ٌظُهر معرفة وفهما سلٌما بطرائق الكشف عن

معااانً الكلمااات فااً المعاااجم العربٌااة، وبقواعااد 

وخطااوات الكتابااة الوظٌفٌااة ، وبعلامااات التاارقٌم 

 فً الكتابة العربٌة .

 . انًحبضسح -

 .ٔانًُبقفخ انحٕاز -

 .الاكزفب  انًٕخّ -

 .انرارٙ انزؼهى -

 .انزؼبَٔٙ انزؼهى -

 .انرُْٙ انؼصع -

 .انًحبكبح -

 انزحسٚسٚرررررخ الاخزجررررربزاد -

 .انُصفٛخ ٔانُٓبوٛخ

 .انففٓٛخ الاخزجبزاد -

 انًٓررربو ٔ رقررربزٚس رقٛرررٛى  -

 انفسدٚرررررررررررخ انزكررررررررررربنٛع

 .ٔاندًبػٛخ

 انقصرررررررٛسح الاخزجررررررربزاد -

 (.انكٕشاد)

a2 – -  أنااااواع الكتابااااة الوظٌفٌااااة، وأهمٌااااة  ٌوضااااح

اساااتخدامها فاااً مجاااال تخصصاااه وفاااً مجاااالات 

 الاتصال والتواصل المختلفة.

a3 
– 

ٌلخص المسموع و المقروء شفهٌا وكتابٌاا بلغاة 

 عربٌة سلٌمة.

 

 ثبَٛب: يٕاءيخ ي سخبد رؼهى انًقسز )انًٓبزاد انرُْٛخ( ثبظزسارٛدٛخ انزدزٚط ٔانزقٕٚى:    

Second: Alignment of Intellectual Skills CILOs                              

 ي سخبد انًقسز/ انًٓبزاد انرُْٛخ
Intellectual Skills CILOs 

 اظزسارٛدٛخ انزدزٚط
Teaching Strategies 

 اظزسارٛدٛخ انزقٕٚى
Assessment 

Strategies 

b1– -  :ٌمٌُااز بااٌن مكونااات أنااواع الكتابااة الوظٌفٌااة

والساٌرة  -الرسالة الوظٌفٌاة -التقرٌر -)المقالة

 الذاتٌة(.

 المحاضرة  -
 الحوار والمناقشة. -
 الاكتشاف الموجه. -
 العصف الذهنً. -
 .انزؼهى انرارٙ -
 حل المشكلات. -
 مجموعات العمل. -

 الاخزجررررررررررررررررررررربزاد -

انُصرفٛخ  انزحسٚسٚخ

 .ٔانُٓبوٛخ

 .انففٓٛخ الاخزجبزاد -

 رقرررررررربزٚس رقٛررررررررٛى  -

 انزكررربنٛع انًٓررربو ٔ

 انفسدٚرررررررررررررررررررررررررررررخ

 .ٔاندًبػٛخ

 انقصرٛسح الاخزجبزاد -

 (.انكٕشاد)

b2 -  ٌشاااارح مكونااااات نماااااذج الكتابااااات الوظٌفٌااااة

 المعروضة علٌه بصورة سلٌمة.

b3  ٌناقش وٌقٌم القضاٌا اللغوٌة المعروضة علٌه
 .بموضوعٌة ومنهجٌة

 

انزدزٚط ثبظزسارٛدٛخ  يٕاءيخ ي سخبد رؼهى انًقسز )انًٓبزاد انًُٓٛخ ٔانؼًهٛخ( ثبنثب:

 :ٔانزقٕٚى
Third: Alignment of Professional and Practical Skills CILOs 

 انًٓبزاد انًُٓٛخ ٔانؼًهٛخي سخبد انًقسز/ 
Professional and Practical Skills CILOs 

 اظزسارٛدٛخ انزدزٚط
Teaching Strategies 

 اظزسارٛدٛخ انزقٕٚى
Assessment 
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Strategies 

c1-  الكتابة الوظٌفٌة  فً كتابة مقالات ٌطبق قواعد

وتقااارٌر متصاالة بتخصصااه وبمحٌطااه  بصااورة 

 صحٌحة.

العاااااااااااااارو  العملٌااااااااااااااة  -
 والمحاكاة.

التطبٌقاااااااااااااات العملٌاااااااااااااة  -
 والتكالٌف.

 حل المشكلات. -
 التعلم التعاونً. -
 تبادل الخبرات بٌن الزملاء. -
 الحوار والمناقشة. -
 التعلم الذاتً. -

 يلحظخ الاداء. -

الاخزجررررررررررررررررررررررررررربزاد  -

 انزحسٚسٚخ.

رقٛرررٛى رقررربزٚس انًٓررربو  -

 ٔانزكهٛفبد انزطجٛقٛخ.

 الاخزجبزاد انففٓٛخ. -

c2-  ًٌستخدم المعاجم  اللغوٌة وعلامات الترقٌم  فا

 . كتاباته بصورة صحٌحة

c3-  ٌوظف قواعد اللغة العربٌة الأساسٌة فً عملٌة

البحااث والااتعلم  وفااً كتاباتااه الوظٌفٌااة بمجااال 

 تخصصه بكفاءة.

 

 

 زاثؼب: يٕاءيخ ي سخبد رؼهى انًقسز )انًٓبزاد انؼبيخ( ثبظزسارٛدٛخ انزدزٚط ٔانزقٕٚى:    

 Fourth: Alignment of Transferable (General) Skills CILOs 
 ي سخبد انًقسز 

Transferable (General) Skills CILOs 
 اظزسارٛدٛخ انزدزٚط

Teaching Strategies 
 اظزسارٛدٛخ انزقٕٚى

Assessment Strategies 

d1-  ٌنمً ثروته اللغوٌاة باساتخدام ماا تعلماه مان

مفردات وأسالٌب لغوٌة فً كتاباتاه الوظٌفٌاة 

فً مجال تخصصه، وعناد التعبٌار عان نفساه 

 ومحٌطه.

 انحٕاز ٔانًُبقفخ -

 انزؼهى انرارٙ -

 انزؼهى انزؼبَٔٙ. -

 انًٓبو ٔانزكبنٛع. -

 رجبدل ان جساد ثٍٛ انصيلء -

 الأداء.يلحظخ  -

رقٛرررٛى رقررربزٚس انزكهٛفررربد  -

 ٔانًفبزٚغ.

رقٛرررررررررررررٛى انؼرررررررررررررسٔ   -

ٌطُور قدراته اللغوٌة و العلمٌة والمهنٌة ذاتٌا  -d2 انزقدًٚٛخ.

مااان خااالال اساااتثمار قواعاااد اللغاااة العربٌاااة 

 وأسالٌبها المختلفة.

d3-  ٌتواصل مع الآخرٌن مراعٌاا فاً ذلاك قواعاد

وقااٌم  اسااتخدام اللغااة العربٌااة كتابٌااا وشاافهٌا 

 المجتمع.

 انحٕاز ٔانًُبقفخ -

 انزؼهى انرارٙ -

 انزؼهى انزؼبَٔٙ. -

 انًٓبو ٔانزكبنٛع. -

 رجبدل ان جساد ثٍٛ انصيلء -

 يلحظخ الأداء. -

رقٛرررٛى رقررربزٚس انزكهٛفررربد  -

 ٔانًفبزٚغ.

رقٛرررررررررررررٛى انؼرررررررررررررسٔ   -

 انزقدًٚٛخ.

 

iv.  يحزٕٖ انًقسزيٕضٕػبد Course Content 
 

                                                       Theoretical Aspectاندبَت انُظس٘  أٔلا: يٕضٕػبد

 انسقى

Order 

انًٕضٕػبد 

 انسوٛعخ/ انٕحداد

Topic List / 

Units 

 انزفصٛهٛخانًٕضٕػبد 

Sub Topics List 

ػدد 

 الأظبثٛغ 
Number 

of Weeks 

انعبػبد 

 انفؼهٛخ
Contact 

Hours 

ي سخبد زيٕش 

 انزؼهى نهًقسز

(CILOs) 

1 

اظز داو 

انًؼبخى 

 انؼسثٛخ.

 )لسان العرب )لام الكلمة. 

2 W 4 
a1, a3, b3. 
c2,c3 d1. 

d2.d3 

 )القاموس المحٌط )لام الكلمة 

 )مختار الصحاح )فاء الكلمة 

 )المعجم الوسٌط)فاء الكلمة 

 علامات الترقٌم 2
 .مفهوم علامات الترقٌم وأهمٌتها 

2 W 4 
a1, a3, b3. 
c2,c3 d1.  أنواع  علامات الترقٌم. 
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 يٕاضغ  اظز داو ػليبد انزسقٛى. d2.d3 

3 
 

 الكتابة الوظٌفٌة

  مفهوم الكتابة الوظٌفٌة وأهمٌتها
. 

7 W 14 

a1,a2. a3, b1. 
b2. b3. c1 
c2,c3 d1. 

d2.d3 

   قواعد الكتابة الوظٌفٌة
 وخطواتها.

 .كزبثخ انًقبنخ 

 .كزبثخ انزقسٚس 

 .كزبثخ  انسظبنخ انٕظٛفٛخ 

 .كزبثخ انعٛسح انرارٛخ 

4 

اظز داو  يصبدز 

 انًؼسفخ.

 أًْٛخ انًؼسفخم ٔانجحث ػُٓب.

3 W 6 

a1,a2. a3, b1. 
b2. b3. c1 
c2,c3 d1. 

d2.d3 

 إَٔاع يصبدز انًؼسفخ.

 الاقزجبض ٔانزعًٍٛ.

 صحٛحخ.انزٕثٛا ثطسٚقخ 

 

 ػدد الأظبثٛغ ٔانعبػبد انفؼهٛخ ٙ ئخًبن
 Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 

14 28  

 

 

                                                  Practical Aspect يٕضٕػبد اندبَت انؼًهٙ  ثبَٛب:

 انسقى

Order 

 انزدبزة انؼًهٛخ/  ردزٚجبد
Practical / Tutorials topics 

ػدد 

 الأظبثٛغ
Number 

of Weeks 

انعبػبد 

 انفؼهٛخ
Contact 

Hours 

 زيٕش ي سخبد انزؼهى
Course ILOs 

1 
  تدرٌبات لغوٌاة علاى الكشاف عان معاانً الكلماات

 فً المعاجم العربٌة.
2 2 

a1,a2. a3, b1. b2. 
b3. c1 c2,c3 d1. 

d2.d3 

2   2 2 استخدام علامات الترقٌم .تدرٌبات  لغوٌة على 
a1,a2. a3, b1. b2. 

b3. c1 c2,c3 d1. 
d2.d3 

3  .6 6 تدرٌبات لغوٌة على الكتابة الوظٌفٌة 
a1,a2. a3, b1. b2. 

b3. c1 c2,c3 d1. 
d2.d3 

4 
 .ردزٚجبد نغٕٚخ ػهٗ اظز داو يصبدز انًؼسفخ 

4 4 
a1,a2. a3, b1. b2. 

b3. c1 c2,c3 d1. 
d2.d3 

الأظبثٛغ ٔانعبػبد انفؼهٛخئخًبنٙ   
Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 14 14  

 

 :Teaching Strategiesاظزسارٛدٛبد انزدزٚط 
 انزفبػهٛخ انًحبضسح Lectures 

 ّالاكزفب  انًٕخ.targeted detection, 
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 ٔانًُبقفخ انحٕاز discussion 

 انرُْٙ انؼصع Brainstorming 

 انًفكلد حم Problem solving 

 انؼًهٛخ انؼسٔ ٔ انًحبكبح Simulation Method Practical presentations&                 

 انؼًهٙ انزطجٛا Practical in computer Lab (Lab works) 

 والتكالٌف المهام projects 

 الذاتً التعلم Self-learning 

 انزؼبَٔٙ انزؼهى Cooperative Learning  

 انصيلء ثٍٛ ان جساد رجبدل experiences  Exchange 
 

v.  الأَفطخ ٔانزكهٛفبدTasks and Assignments: 

 و
No 

 الأَفطخ / انزكهٛع
Assignments/ Tasks 

َٕع 

انزكهٛع 
)فسد٘/ 

 رؼبَٔٙ(

اندزخخ 

 انًعزحقخ

Mark 

أظجٕع 

 انزُفٛر
Week 

Due 

 ي سخبد انزؼهى

CILOs (symbols) 

1)   
 جكهيف تانكشف عه عذد مه

انمفزدات في معجم نسان انعزب 

 .َانقامُس انمحيط

 W2 4 فردي

a1,a2. a3, b1. b2. b3. 
c1 c2,c3 d1. d2.d3 

جكهيف تُضع علامات انحزقيم نىض   (2

 خال مه ٌذي انعلامات.
 W4 4 جماعً

a1,a2. a3, b1. b2. b3. 
c1 c2,c3 d1. d2.d3 

جحهيم مقال َإعذاد جقزيزعىً  في   (3

 ضُء مكُواجً.
 W5 4 فردي

a1,a2. a3, b1. b2. b3. 
c1 c2,c3 d1. d2.d3 

كحاتة مقال َجقزيز عه مُضُعيه    (4

 محظهيه تحخظظً.
 W6 5 فردي

a1,a2. a3, b1. b2. b3. 
c1 c2,c3 d1. d2.d3 

5)  
جكهيف تاقحثاس وظُص مه انكحة 

َانمجلات َالإوحزوث  َجُثيقٍا 

 .تطزيقة طحيحة

 W7 3 جماعً

a1,a2. a3, b1. b2. b3. 
c1 c2,c3 d1. d2.d3 

   Total Score  20ئخًبنٙ اندزخخ  

 

vi. انزؼهى رقٛٛى Learning Assessment: 

 انسقى

No. 
 أَفطخ انزقٛٛى 

Assessment Tasks 
 أظٕع انزقٛٛى
Week due 

 اندزخخ
Mark 

َعجخ اندزخخ 

ئنٗ اندزخخ 

انُٓبوٛخ 
Proportion of 

Final 

Assessment 

 ي سخبد انزؼهى
CILOs (symbols) 

1 
 انزكهٛفبد ٔانٕاخجبد

 Tasks and Assignments 

W2, 4, 5,6, 7,8 
,9. 

20 20 % 
a1,a2. a3, b1. 

b2. b3. c1 
c2,c3 d1. 

d2.d3  
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 % Quiz W3 5 5( 1كٕش) 2
a1, a2,a3.b3. 

c1, c2. 

3 
 اخزجبز َصع انفصم

Midterm Exam 
W6 10 10 %  

a1, a2,a3. b1, 
b2,b3. c1, c2, 

c3, d1. 
% Quiz W9 5 5( 2كٕش) 4  

a1, a2,a3. b1, 

b2, c1, c2,  d1, 
d2 

5 
 اخزجبز َٓبٚخ انفصم  

Final Exam  
W13 60 40 % 

a1,a2. a3, b1. 
b2. b3. c1 
c2,c3 d1. 

d2.d3  Total  ٙ100 100 الإخًبن% 
a1, a2, b1, b2, 
c1, c2,  c3, d1, 

d2, d3 
 نهمقزر )اسم انمؤنف، سىة انىشز، اسم انكحاب، دار انىشز، تهذ انىشز(.كحاتة انمزاجع :  Learning Resourcesيصبدز انزؼهى 

 

 ) لا رصٚد ػٍ يسخؼٍٛ(: Required Textbook(s) انًساخغ انسوٛعخ .1
 ٚفعم رأنٛع كزبة خبص ثبنًقسز ٔفا انًٕضٕػبد انًفبز ئنٛٓب فٙ يحزٕٖ انًقسز نزحقٛا انً سخبد. 

 فُٛجغٙ انسخٕع ئنٗ انًساخغ اٜرٛخ: ٔضٕػبد لا ٚفزًهٓب كزبة ٔاحدٔثًب أٌ انى

  رحًٛرم انكزربة : (: فٍ انكزبثخ ٔانزؼجٛسم داز انفإاد نهطجغ ٔانُفسم انقربْسح .)2013ئثساْٛى صجٛح ٔشيلؤِ) .1

-com/file/d/1rbq_FzIvCCazURby8dLprTd646https://drive.google.

 Y2ATP/view?usp=sharing( 

 نهزردزٚت اندٔنٛرخ انعرٛبفخ انرارٛرخم يسكرص انعرٛسح كزبثرخ انرارٛرخ خطرٕاد ان فربخٙ: انعرٛسح انفٛخ غعبٌ أَط .2

 :pdf  Facebook ان فرررربخٙم ظررررٕزٚبم  ديفررررام) انفررررٛخ َررررط ٔانفُرررردقٙ انعررررٛبحٙ

facebook.com/anas.alsheikh1 

 :DOI(: يجبدئ ػبيخ نكزبثخ يقبنخ ػهًٛخ م  الأزشٛع انؼسثٙ انؼهًٙ 2012خبند يصطفٗ) .3

https://dx.doi.org/10.31221/osf.io/urbjg 

 ( : الإيلء ٔانزسقٛى فٙ انكزبثخ انؼسثٛخم يكزجخ غسٚتم انقبْسح. 1795ػجد انؼهٛى ئثساْٛى)  .4

ثداػٛرخ)انًدبلاد/ انًٓرسادم الأَفرطخم ٔانزقرٕٚى( داز (: انكزبثخ انٕظٛفٛرخ ٔالإ2010يبْس شؼجبٌ ػجد انجبز٘) .5

بٌ. ) ًَّ  (.www.massira.joػهٗ يٕقغ    PDF RAR انًعٛسح نهُفس ٔانزٕشٚغ ٔانطجبػخم ػ

(: الأظررط انفُٛررخ نهكزبثررخ ٔانزؼجٛررسم داز صررفبء نهُفررس ٔانزٕشٚررغم ػًرربٌ.) يهررع 2011ف ررس٘ خهٛررم انُدرربز)  .6

   www.darwafa.netػهٗ يٕقغ   PDF RARانكزبة:  

 :Essential Referencesانًساخغ انًعبَدح  .2
 (: انزسقٛى فٙ انهغخ انؼسثٛخ م داز انكزت ان دٕٚٚخ / يصس 1713أحًد شكٙ ثبشب )   .1

 (: فٍ انكزبثخ ٔأظبنٛجٓب م يإظعخ اثٍ زشد نهُفسم انقدض . 1723زشد٘ الأشٓت ) .2

 د(  الأظبنٛت الإَفبوٛخ فٙ انُحٕ انؼسثٙم انقبْسحم يكزجخ ان بَدٙ.-ػجد انعلو ْبزٌٔ: )د .3

ػصة محمد ػصة  : يٓبزاد كزبثخ انعٛسح انرارٛخ ٔاخزٛربش انًقبثهرخ انف صرٛخم انًكزرت انؼسثرٙ ن رديبد  .4

 ػهٗ يٕقغ يكزجخ َٕز.  PDF RARانزدزٚتم أثٕ ظجٙم  يهع انكزبة:  

قٕاػد انرْجٛخ لإرقبٌ انهغخ انؼسثٛخ فرٙ انُحرٕ ٔ انصرس  ٔ انجلغرخم  انقربْسحم (: ان1722َجٛم زاغت) .5

ػهررررررررررررررررررررٗ يٕقررررررررررررررررررررغ:  p d fداز غسٚررررررررررررررررررررت  يُفررررررررررررررررررررٕز 

post_93.html-http://lisaanularab.blogspot.com/2015/11/blog 

د غررص٘ ان لصررخ فررٙ قٕاػررد الإيررلء ٔػليرربد انزررسقٛىم م داز غسٚررتم انقرربْسح َجٛررم يعررؼد انعررٛ -  .6

 و2000

م رسخًررخ :زػررد ػجررد اندهٛررم خررٕادم داز انحررٕاز  (1995 )يدًٕػررخ يررٍ انًررإنفٍٛ: رقُٛرربد انكزبثررخ :   .7

 (noor-book.comنهُفس ٔانزٕشٚغم انلذقٛخم ظٕزٚب. يُفٕز ػهٗ يٕقغ )

 .Electronic Materials and Web Sites etcانًصبدز الإنكزسَٔٛخ ٔيٕاقغ الإَزسَذ...  .3

https://drive.google.com/file/d/1rbq_FzIvCCazURby8dLprTd646-Y2ATP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1rbq_FzIvCCazURby8dLprTd646-Y2ATP/view?usp=sharing
http://www.darwafa.net/
http://lisaanularab.blogspot.com/2015/11/blog-post_93.html
http://lisaanularab.blogspot.com/2015/11/blog-post_93.html
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 1- https// takwween.com 

 2-   https//sasapost.com 

  3- Noor –b00k.com 

 4- https//mawdooa.com 

 5- fgs.najah.edu/ar/facult 

 

vii. انعٕاثط ٔانعٛبظبد انًزجؼخ فٙ انًقسز Course Policies 
 الرجوع للوائح الجامعة ٌتم كتابة السٌاسة العامة للمقرر فٌما ٌتعلق بالآتً:بعد 

 : Class Attendanceسٌاسة حضور الفعالٌات التعلٌمٌة  1

 % من المحاضرات وٌحرم فً حال عدم الوفاء بذلك.57ٌلتزم الطالب بحضور  -
الطالاب مان دخاول الاختباار فاً حاال تجااوز ٌقدم أستاذ المقرر تقرٌرا بحضور وغٌاب الطلبة للقسم، وٌحرم  -

 % وٌتم اقرار الحرمان من مجلس القسم.57الغٌاب 

 :Tardyالحضور المتأخر  2

للطالب بحضاور المحاضارة اذا تاأخر لمادة رباع سااعة لاثلاث مارات فاً الفصال الدراساً، واذا تاأخر  ٌسمح -
 زٌادة عن ثلاث مرات ٌحذر شفهٌا من أستاذ المقرر، وعند عدم الالتزام ٌمنع من دخول المحاضرة.

 :Exam Attendance/Punctualityضوابط الاختبار  3

 ( دقٌقة من بدء الاختبار 52لا ٌسمح للطالب بدخول الاختبار النهائً اذا تأخر مقدار ) -
 اذا تغٌب الطالب عن الاختبار النهائً تطبق اللوائح الخاصة بنظام الاختبار فً الكلٌة. -

 :Assignments & Projectsالتعٌٌنات والمشارٌع  4

بداٌااة الفصاال، وٌحاادد مواعٌااد تساالٌمها وضااوابط تنفٌااذها ٌحاادد أسااتاذ المقاارر نااوع التعٌٌنااات والمهااام  فااً  -
 وتسلٌمها.

اذا تأخر الطالب فً تنفٌذ المهام وتسلٌم التكلٌفات عان الموعاد المحادد ٌحارم مان درجاة المهماة أو التكلٌاف  -
 الذي تأخر فً تسلٌمه.

 :Cheating الغش 5

 تطبق علٌه لائحة شؤون الطلاب. فً حال ثبوت قٌام الطالب بالغش فً الاختبار النصفً أو النهائً -
فً حال ثبوت قٌاام الطالاب باالغش او النقال فاً التكلٌفاات والمهاام ٌحارم مان الدرجاة المخصصاة للمهاام أو  -

 التكالٌف .

 :Plagiarismالانتحال  6

 .فً حالة وجود شخص ٌنتحل شخصٌة طالب لأداء الاختبار نٌابة عنه تطبق اللائحة الخاصة بذلك -
 :Other policiesسٌاسات أخرى  7

 أي سٌاسات أخرى مثل استخدام الموباٌل أو مواعٌد تسلٌم التكلٌفات ...الخ -
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  102: نغخ ػسثٛخ خطخ يقسز

 

i.  يؼهٕيبد ػٍ أظزبذ انًقسزInformation about Faculty Member Responsible for 

the Course 

 الاظى
Name  ٍالاكبدًٍٚٛٛيدًٕػخ ي 

انعبػبد انًكزجٛخ 
 )أظجٕػٛب(

Office Hours 
 / أظجٕػٛب(3) 

 انًكبٌ ٔزقى انٓبرع
Location &Telephone 

No.  
 يكزت أػعبء ْٛئخ انزدزٚط 

 انعجذ

SAT 

 الأحد

SUN 

 الاثٍُٛ

MON 

 انثلثبء

TUE 

 الأزثؼبء

WED 

 ان ًٛط

THU 

 انجسٚد الإنكزسَٔٙ
E-mail 

Sss       

 

viii.  عن المقررمعلومات عامة General information about the course  : 

1.  

 اظى انًقسز
Course Title Arabic Language (102)  

 102انهغخ انؼسثٛخ 

2.  
 زيص انًقسز ٔزقًّ

Course Code and Number 
06.11.402 

3.  
 انعبػبد انًؼزًدح نهًقسز

Credit Hours 

 Credit Hoursانعبػبد انًؼزًدح 
 الإخًبنٙ
Total يحبضساد 

Lecture 
 ػًهٙ

Practical 
 /رًبزٍٚظًُبز

Seminar/Tutorial 

2 1  0 3 

4.  
 انًعزٕٖ ٔانفصم اندزاظٙ
Study Level and Semester 

 انًعزٕٖ الأٔل/ انفصم انثبَٙ

5.  
 انًزطهجبد انعبثقخ انًقسز )ئٌ ٔخدد(

Pre-requisites (if any) 
 لا رٕخد

6.  
 ()ئٌ ٔخددانًزطهجبد انًصبحجخ 

Co-requisites (if any) 
 لا رٕخد

9.  
 انًقسزدزض نّ ٚانجسَبيح انر٘ 

Program (s) in which the course is offered 
 خًٛغ انجسايح

2.  
 نغخ ردزٚط انًقسز

Language of teaching the course انهغخ انؼسثٛخ 

7.  
 َظبو اندزاظخ

Study System 
 فصهٙ / اَزظبو

10.  
 يٕاصفبد انًقسزيؼد)ٔ( 

Prepared By 

  ٍالأكبدًٚٛٛيدًٕػخ يٍ 

11.  
 يٕاصفبد انًقسزتاريخ اعتماد 

Date of Approval 
2024 

 انعبػخ انًؼزًدح نهؼًهٙ ٔنهزًبزٍٚ رعبٖٔ ظبػزٍٛ فؼهٛزٍٛ خلل انزدزٚط.: يلحظخ
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 :Course Descriptionٔصع انًقسز 

ٔثؼليبد انزسقٛىم ٔاظز داو يصبدز انًؼسفخم ٚزُبٔل ْرا انًقسز يٕضٕػبد رزؼها ثبظز داو انًؼبخى انؼسثٛخ م 

كًب ٚزُبٔل قٕاػد أظبظٛخ رزؼها ثبنًٓبزاد انهغٕٚخ الأظبظٛخ فٙ انكزبثخ انٕظٛفٛخ  انزٙ رعبػد غٛس 

انًز صصٍٛ فٙ انهغخ انؼسثٛخ ػهٗ الارصبل ٔانزٕاصم انكزبثٙ انفؼبلم ٔٚزعًٍ ْرا انًقسز انًؼبز  ٔانقٕاػد  

زبثخ انٕظٛفٛخم ٔثبنراد انًقبلاد  ٔ انزقبزٚسم ٔانسظبوم انٕظٛفٛخم ٔانعٛس انرارٛخم  كًب الأظبظٛخ انًزصهخ ثبنك

ٚزعًٍ ًَبذج لإَٔاع انكزبثخ انٕظٛفٛخ ٚزى يٍ خلنٓب ردزٚت انطهجخ  ػهٗ يٓبزاد كزبثخ انًقبنخ ٔانزقسٚس 

ٛفٛخ اظز داو ػليبد ٔانسظبوم انٕظٛفٛخ ٔػهٗ  يٓبزح انكفع ػٍ انكهًبد فٙ انًؼبخى انؼسثٛخم ٔػهٗ ك

انزسقٛى  ٔرعٓى ْرِ انزدزٚجبد انًزُٕػخ فٙ رًُٛخ قدزاد انطهجخ ػهٗ رٕظٛع يب رؼهًِٕ فٙ كزبثخ يقبلاد 

 ٔرقبزٚس ػٍ ر صصبرٓى ثهغخ ػسثٛخ ظهًٛخ.

  

i. مخرجات تعلم المقرر Course Intended Learning Outcomes (CILOs): 

 ٌكون الطالب قادرا على أن:بعد الانتهاء من دراسة المقرر سوف 

a1 -  ٌظُهر معرفة وفهما سلٌما بطرائق الكشف عن معانً الكلمات فً المعاجم العربٌة، وبقواعد وخطوات

 الكتابة الوظٌفٌة ، وبعلامات الترقٌم فً الكتابة العربٌة .

a2 -   الاتصال والتواصل ٌوضح أنواع الكتابة الوظٌفٌة، وأهمٌة استخدامها فً مجال تخصصه وفً مجالات

 المختلفة.

a3- سلٌمة عربٌة بلغة وكتابٌا شفهٌا المقروء و المسموع ٌلخص. 

b1-   والسٌرة الذاتٌة(. -الرسالة الوظٌفٌة -التقرٌر -ٌمٌُز بٌن مكونات أنواع الكتابة الوظٌفٌة: )المقالة 

b2 -  .ٌشرح مكونات نماذج الكتابات الوظٌفٌة المعروضة علٌه بصورة سلٌمة 

b3- ٌناقش وٌقٌم القضاٌا اللغوٌة المعروضة علٌه بموضوعٌة ومنهجٌة. 

c1 - .ٌطبق قواعد الكتابة الوظٌفٌة  فً كتابة مقالات وتقارٌر متصلة بتخصصه وبمحٌطه  بصورة صحٌحة 

c2 - ٌستخدم المعاجم  اللغوٌة وعلامات الترقٌم  فً كتاباته بصورة صحٌحة . 

c3 -   ٌوظف قواعد اللغة العربٌة الأساسٌة فً عملٌة البحث والتعلم  وفً كتاباته الوظٌفٌة بمجال تخصصه

 بكفاءة.

d1-  ٌنمً ثروته اللغوٌة باستخدام ما تعلمه من مفردات وأسالٌب لغوٌة فً كتاباته الوظٌفٌة فً مجال

 تخصصه.

d2 - خلال استثمار قواعد اللغة العربٌة وأسالٌبها  ٌطُور قدراته اللغوٌة و العلمٌة والمهنٌة ذاتٌا من

 المختلفة.

d3 - .ٌتواصل مع الآخرٌن مراعٌا فً ذلك قواعد استخدام اللغة العربٌة كتابٌا وشفهٌا  وقٌم المجتمع 

 

ii. يحزٕٖ انًقسز Course Content 

 :Theoretical Aspectاندبَت انُظس٘  أٔلا: يٕضٕػبد

 انسقى

Order 

انًٕضٕػبد 

 انسوٛعخ/ انٕحداد

Topic List / 

Units 

 انزفصٛهٛخانًٕضٕػبد 

Sub Topics List 

ػدد 

 الأظبثٛغ 
Number 

of Weeks 

انعبػبد 

 انفؼهٛخ
Contact 

Hours 

1 
اظز داو 

انًؼبخى 

 )لسان العرب )لام الكلمة. 

2 W 4  )القاموس المحٌط )لام الكلمة 

 )مختار الصحاح )فاء الكلمة 



 

 

 

 

 

 

 

Prepared by:   Reviewed by: Head of the Department:  Quality Unit:          Dean 

Dr. --------- Dr. -----   

 

 

Republic of Yemen 
Ministry of Higher Education & Scientific Research 

21 SEPTEMPER UMAS 

Development, Assurance and Quality Centre 

 

 ٔشازح انزؼهٛى انؼبنٙ ٔانجحث انؼهًٙ
 ظجزًجس نهؼهٕو انطجٛخ ٔانزطجٛقٛخ 21خبيؼـــــخ 

انزطٕٚس ٔضًبٌ اندٕدح  يسكص  

 

 المعجم الوسٌط)فاء الكلمة(  انؼسثٛخ.

 علامات الترقٌم 2
 .مفهوم علامات الترقٌم وأهمٌتها 

2 W 4  أنواع  علامات الترقٌم. 

 يٕاضغ  اظز داو ػليبد انزسقٛى. 

3 
 

 الكتابة الوظٌفٌة

  مفهوم الكتابة الوظٌفٌة وأهمٌتها
. 

7 W 14 

   قواعد الكتابة الوظٌفٌة
 وخطواتها.

 .كزبثخ انًقبنخ 

 .كزبثخ انزقسٚس 

 .كزبثخ  انسظبنخ انٕظٛفٛخ 

 .كزبثخ انعٛسح انرارٛخ 

4 

اظز داو  يصبدز 

 انًؼسفخ.

 أًْٛخ انًؼسفخم ٔانجحث ػُٓب.

3 W 6 

 إَٔاع يصبدز انًؼسفخ.

 الاقزجبض ٔانزعًٍٛ.

 انزٕثٛا ثطسٚقخ صحٛحخ.

 

 الأظبثٛغ ٔانعبػبد انفؼهٛخػدد  ٙ ئخًبن
 Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 

14 28 

                                                  

                                                  Practical Aspect خطخ رُفٛر  اندبَت انؼًهٙ  ثبَٛب:

 انسقى

Order 

 انزًبزٍٚانًٓبو / 

Tutorials/ Exercises 

ػدد 

 الأظبثٛغ
Number 

of Weeks 

انعبػبد 

 انفؼهٛخ
Contact 

Hours 

1 
  ًتاادرٌبات لغوٌااة علااى الكشااف عاان معااانً الكلمااات فاا

 المعاجم العربٌة.
2 2 

2  . 2 2 تدرٌبات  لغوٌة على استخدام علامات الترقٌم 

3  .6 6 تدرٌبات لغوٌة على الكتابة الوظٌفٌة 

4  .ردزٚجبد نغٕٚخ ػهٗ اظز داو يصبدز انًؼسفخ 
4 4 

 ئخًبنٙ الأظبثٛغ ٔانعبػبد انفؼهٛخ
Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 14 14 

 

 :Teaching Strategiesاظزسارٛدٛبد انزدزٚط 
 انزفبػهٛخ انًحبضسح Lectures 

 ّالاكزفب  انًٕخ.targeted detection, 

 ٔانًُبقفخ انحٕاز discussion 

 انرُْٙ انؼصع Brainstorming 

 انًفكلد حم Problem solving 
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 انؼًهٛخ انؼسٔ ٔ انًحبكبح Simulation Method Practical presentations&                 

 انؼًهٙ انزطجٛا Practical in computer Lab (Lab works) 

 والتكالٌف المهام projects 

 الذاتً التعلم Self-learning 

 انزؼبَٔٙ انزؼهى Cooperative Learning  

 انصيلء ثٍٛ ان جساد رجبدل experiences  Exchange 

 

 

i.  الأَفطخ ٔانزكهٛفبدTasks and Assignments: 

 و
No 

 الأَفطخ / انزكهٛع
Assignments/ Tasks 

َٕع 

انزكهٛع 
)فسد٘/ 

 رؼبَٔٙ(

اندزخخ 

 انًعزحقخ

Mark 

أظجٕع 

 انزُفٛر
Week Due 

جكهيف تانكشف عه عذد مه انمفزدات في معجم    (6

 .نسان انعزب َانقامُس انمحيط
 W2 4 فردي

جكهيف تُضع علامات انحزقيم نىض خال مه ٌذي   (7

 انعلامات.
 W4 4 جماعً

 W5 4 فردي جحهيم مقال َجقزيز في ضُء مكُوات كم وُع.  (8

كحاتة مقال َجقزيز عه مُضُعيه  محظهيه   (9

 تحخظظً.
 W6 5 فردي

جكهيف تاقحثاس وظُص مه انكحة َانمجلات   (11

 .َالإوحزوث  َجُثيقٍا تطزيقة طحيحة
 W7 3 جماعً

  Total Score  20ئخًبنٙ اندزخخ  

 

 Learning Assessment انزؼهى  رقٕٚى

 انسقى

No. 

 أظبنٛت انزقٕٚى
Assessment Method 

يٕػد)أظجٕع( 

 انزقٕٚى
Week Due 

 اندزخخ
Mark 

انٕشٌ 

 %انُعجٙ
Proportion of 

Final 

Assessment 

1 
 انزكهٛفبد ٔانٕاخجبد

 Tasks and Assignments 

W2, 4, 5,6, 7,8 
,9. 

20 20 % 

 % Quiz W3 5 5( 1كٕش) 2

3 
 اخزجبز َصع انفصم

Midterm Exam 
W6 10 10 %  

% Quiz W9 5 5( 2كٕش) 4  
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5 
 اخزجبز َٓبٚخ انفصم  

Final Exam  
W13 60 40 % 

 Total  ٙ100 100 الإخًبن% 

 

 كحاتة انمزاجع نهمقزر )اسم انمؤنف، سىة انىشز، اسم انكحاب، دار انىشز، تهذ انىشز(.:  Learning Resourcesيصبدز انزؼهى 
 

 ) لا رصٚد ػٍ يسخؼٍٛ(: Required Textbook(s) انًساخغ انسوٛعخ .4
 ٚفعم رأنٛع كزبة خبص ثبنًقسز ٔفا انًٕضٕػبد انًفبز ئنٛٓب فٙ يحزٕٖ انًقسز نزحقٛا انً سخبد. 

 يٕضٕػبد لا ٚفزًهٓب كزبة ٔاحد فُٛجغٙ انسخٕع ئنٗ انًساخغ اٜرٛخ:ٔثًب أٌ ال

  زربة :رحًٛرم انك (: فٍ انكزبثخ ٔانزؼجٛسم داز انفإاد نهطجغ ٔانُفسم انقربْسح .)2013ئثساْٛى صجٛح ٔشيلؤِ) .7

-https://drive.google.com/file/d/1rbq_FzIvCCazURby8dLprTd646

 Y2ATP/view?usp=sharing( 

 نهزردزٚت اندٔنٛرخ انعرٛبفخ انرارٛرخم يسكرص انعرٛسح كزبثرخ انرارٛرخ خطرٕاد ان فربخٙ: انعرٛسح انفٛخ غعبٌ أَط .8

 :pdf  Facebook ان فرررربخٙم ظررررٕزٚبم  ديفررررام) انفررررٛخ َررررط ٔانفُرررردقٙ انعررررٛبحٙ

facebook.com/anas.alsheikh1 

 :DOI(: يجبدئ ػبيخ نكزبثخ يقبنخ ػهًٛخ م  الأزشٛع انؼسثٙ انؼهًٙ 2012خبند يصطفٗ) .9

https://dx.doi.org/10.31221/osf.io/urbjg 

 ( : الإيلء ٔانزسقٛى فٙ انكزبثخ انؼسثٛخم يكزجخ غسٚتم انقبْسح. 1795انؼهٛى ئثساْٛى) ػجد  .11

(: انكزبثخ انٕظٛفٛرخ ٔالإثداػٛرخ)انًدبلاد/ انًٓرسادم الأَفرطخم ٔانزقرٕٚى( داز 2010يبْس شؼجبٌ ػجد انجبز٘) .11

بٌ. ) ًَّ  (.www.massira.joػهٗ يٕقغ    PDF RAR انًعٛسح نهُفس ٔانزٕشٚغ ٔانطجبػخم ػ

(: الأظررط انفُٛررخ نهكزبثررخ ٔانزؼجٛررسم داز صررفبء نهُفررس ٔانزٕشٚررغم ػًرربٌ.) يهررع 2011ف ررس٘ خهٛررم انُدرربز)  .12

   www.darwafa.netػهٗ يٕقغ   PDF RARانكزبة:  

 :Essential Referencesانًساخغ انًعبَدح  .5
 (: انزسقٛى فٙ انهغخ انؼسثٛخ م داز انكزت ان دٕٚٚخ / يصس 1713أحًد شكٙ ثبشب )   .2

 (: فٍ انكزبثخ ٔأظبنٛجٓب م يإظعخ اثٍ زشد نهُفسم انقدض . 1723زشد٘ الأشٓت ) .7

 د(  الأظبنٛت الإَفبوٛخ فٙ انُحٕ انؼسثٙم انقبْسحم يكزجخ ان بَدٙ.-ػجد انعلو ْبزٌٔ: )د .10

د كزبثخ انعٛسح انرارٛخ ٔاخزٛربش انًقبثهرخ انف صرٛخم انًكزرت انؼسثرٙ ن رديبد ػصة محمد ػصة  : يٓبزا .11

 ػهٗ يٕقغ يكزجخ َٕز.  PDF RARانزدزٚتم أثٕ ظجٙم  يهع انكزبة:  

(: انقٕاػد انرْجٛخ لإرقبٌ انهغخ انؼسثٛخ فرٙ انُحرٕ ٔ انصرس  ٔ انجلغرخم  انقربْسحم 1722َجٛم زاغت) .12

ػهررررررررررررررررررررٗ يٕقررررررررررررررررررررغ:  p d fداز غسٚررررررررررررررررررررت  يُفررررررررررررررررررررٕز 

post_93.html-http://lisaanularab.blogspot.com/2015/11/blog 

َجٛررم يعررؼد انعررٛد غررص٘ ان لصررخ فررٙ قٕاػررد الإيررلء ٔػليرربد انزررسقٛىم م داز غسٚررتم انقرربْسح  -  .13

 و2000

م رسخًررخ :زػررد ػجررد اندهٛررم خررٕادم داز انحررٕاز  (1995 )بثررخ : يدًٕػررخ يررٍ انًررإنفٍٛ: رقُٛرربد انكز  .14

 (noor-book.comنهُفس ٔانزٕشٚغم انلذقٛخم ظٕزٚب. يُفٕز ػهٗ يٕقغ )

 .Electronic Materials and Web Sites etcانًصبدز الإنكزسَٔٛخ ٔيٕاقغ الإَزسَذ...  .6

https://drive.google.com/file/d/1rbq_FzIvCCazURby8dLprTd646-Y2ATP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1rbq_FzIvCCazURby8dLprTd646-Y2ATP/view?usp=sharing
http://www.darwafa.net/
http://lisaanularab.blogspot.com/2015/11/blog-post_93.html
http://lisaanularab.blogspot.com/2015/11/blog-post_93.html
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 كحاتة انمزاجع نهمقزر )اسم انمؤنف، سىة انىشز، اسم انكحاب، دار انىشز، تهذ انىشز(.:  Learning Resourcesيصبدز انزؼهى 
 1- https// takwween.com 

 2-   https//sasapost.com 

  3- Noor –b00k.com 

 4- https//mawdooa.com 

 5- fgs.najah.edu/ar/facult 

 
i. انعٕاثط ٔانعٛبظبد انًزجؼخ فٙ انًقسز Course Policies 

 بعد الرجوع للوائح الجامعة ٌتم كتابة السٌاسة العامة للمقرر فٌما ٌتعلق بالآتً:

 : Class Attendanceسٌاسة حضور الفعالٌات التعلٌمٌة  1

 % من المحاضرات وٌحرم فً حال عدم الوفاء بذلك.57الطالب بحضور ٌلتزم  -
% 57ٌقدم أستاذ المقرر تقرٌرا بحضور وغٌاب الطلبة للقسم، وٌحرم الطالب من دخول الاختبار فً حاال تجااوز الغٌااب  -

 وٌتم اقرار الحرمان من مجلس القسم.

 :Tardyالحضور المتأخر  2

للطالب بحضور المحاضرة اذا تأخر لمدة ربع ساعة لثلاث مرات فً الفصال الدراساً، واذا تاأخر زٌاادة عان ثالاث  ٌسمح -
 مرات ٌحذر شفهٌا من أستاذ المقرر، وعند عدم الالتزام ٌمنع من دخول المحاضرة.

 :Exam Attendance/Punctualityضوابط الاختبار  3

 ( دقٌقة من بدء الاختبار 52لا ٌسمح للطالب بدخول الاختبار النهائً اذا تأخر مقدار ) -
 اذا تغٌب الطالب عن الاختبار النهائً تطبق اللوائح الخاصة بنظام الاختبار فً الكلٌة. -

 :Assignments & Projectsالتعٌٌنات والمشارٌع  4

 بداٌة الفصل، وٌحدد مواعٌد تسلٌمها وضوابط تنفٌذها وتسلٌمها.ٌحدد أستاذ المقرر نوع التعٌٌنات والمهام  فً  -
اذا تأخر الطالب فً تنفٌذ المهام وتسلٌم التكلٌفات عن الموعد المحدد ٌحرم من درجة المهمة أو التكلٌاف الاذي تاأخر فاً  -

 تسلٌمه.

 :Cheating الغش 5

 تطبق علٌه لائحة شؤون الطلاب. فً حال ثبوت قٌام الطالب بالغش فً الاختبار النصفً أو النهائً -
 فً حال ثبوت قٌام الطالب بالغش او النقل فً التكلٌفات والمهام ٌحرم من الدرجة المخصصة للمهام أو التكالٌف . -

 :Plagiarismالانتحال  6

 .فً حالة وجود شخص ٌنتحل شخصٌة طالب لأداء الاختبار نٌابة عنه تطبق اللائحة الخاصة بذلك -

 :Other policiesسٌاسات أخرى  7

 أي سٌاسات أخرى مثل استخدام الموباٌل أو مواعٌد تسلٌم التكلٌفات ...الخ -

 

 


