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السيرة الذاتية لــ ا/ جيهان شايع محمد علي التنوبي
	
	البيانات باللغة الإنجليزية
	البيانات باللغة العربية

	Personal Information
	Name: jehan shaye mohammed altanoby
Academic Degree: teaching assistant
Specialty: medical administration
Faculty:  medical administration
Department: Department of Economics, Accounting and Medical Statistics jehanshaye@21umas.edu.ye
	الاسم: جيهان شايع محمد التنوبي
الدرجة العلمية: معيد
التخصص الدقيق: إدارة طبية
الكلية: الإدارة الطبية
القسم العلمي: قسم الاقتصاد والمحاسبة والاحصاء الطبي
الايميلjehanshaye@21umas.edu.ye  
	المعلومات الشخصية

	Professional Experiences:
	- Graduation Research Analyst Preparing an economic feasibility study Work as a specialist at the College of Medical Administration and as an assistant for the College of Examinations Department 4/2023 AD - Teaching Assistant, Faculty of Medical Administration, Department of Economics, Accounting and Medical Statistics - September 21st University of Medical and Applied Sciences - 2023 - until now
 - Participation in the Artificial Intelligence Workshop – September 21st University of Medical and Applied Sciences, held in 2024 May 
– Work as Director of Academic Affairs and Examinations Department at the Faculty of Dentistry – September 21 University for Medical and Applied Sciences – since 5/2024 until now.
	
· محلل احصائي لأبحاث التخرج 
· اعداد دراسة جدوى اقتصادية 
· العمل كمختص بكلية الإدارة الطبية ومساعد لإدارة الاختبارات بالكلية 2023-4\2024م
· معيد بكلية الإدارة الطبية قسم الاقتصاد والمحاسبة والاحصاء الطبي – جامعة 21 سبتمبر للعلوم الطبية والتطبيقية – 2023-وحتى الان 
· المشاركة في ورشة الذكاء الاصطناعي – جامعة 21 سبتمبر للعلوم الطبية والتطبيقية والمنعقدة سنة 2024 شهر مايو

· [bookmark: _GoBack]العمل كمدير إدارة الشؤون الاكاديمية وإدارة الاختبارات بكلية طب الاسنان – جامعة 21 سبتمبر للعلوم الطبية والتطبيقية -منذ 5\2024 وحتى الان. 
	الخبرات المهنية والاكاديمية

	Education
	
B.Sc. - Bachelor of Medical Administration - College of Medical Administration - September 21st University of Medical and Applied Sciences and holds an excellent general grade with honors in 2022-2023
	· بكالوريوس إدارة طبية – كلية الإدارة الطبية – جامعة 21 سبتمبر للعلوم الطبية والتطبيقية وحاصلة على تقدير عام ممتاز مع مرتبة الشرف عام 2022-2023م
	التعليم

	Personal Skills
	- The ability to plan and organize. 
- Dealing with the statistical analysis, data entry and analysis program.
 - Good knowledge of occupational safety and health standards. 
- Effective communication and negotiation skills
	· القدرة على التخطيط والتنظيم .
· التعامل مع برنامج التحليل الاحصائي وإدخال البيانات والتحليل.
· المعرفة الجيدة بمعايير السلامة والصحة المهنية. 
· مهارات التواصل الفعال والتفاوض.
	المهارات الشخصية

	Experience and skills in the field of development and quality assurance
	- Participate in preparing and preparing the standards required for academic accreditation of the College of Medical Administration and Dentistry, according to specific academic accreditation criteria.
- Enterprise resource management to ensure operational efficiency
- Development and implementation of total quality management systems in organizations (TQM)
- Develop work policies and procedures to ensure compliance with health and regulatory regulations. 
- Root Cause Analysis
-- Conducting feasibility studies for projects.
 – The ability to use statistical analysis, Excel and SPSS software.
- The ability to draft complex administrative and technical reports.
 - Strategic thinking: linking daily operations with long-term strategic goals.
	· المشاركة في اعداد وتجهيز المعايير المطلوبة للاعتماد الأكاديمي لكلية الإدارة الطبية وطب الاسنان وفق معايير محددة من الاعتماد الاكاديمية 
· إدارة موارد المؤسسة لضمان الكفاءة التشغيلية
· تطوير وتنفيذ أنظمة إدارة الجودة الشاملة في المؤسسات (TQM)
· تطوير سياسات وإجراءات العمل لضمان الامتثال للوائح الصحية والتنظيمية.
· اجراء تحقيقات وتحليلات جذرية للحوادث والاحداث السلبية (ROOT CAUSE ANALYSIS)
· اجراء دراسات الجدوى الاقتصادية للمشاريع.
· القدرة على استخدام التحليل الاحصائي ولوحات التحكم (EXCEL) وبرنامج (SPSS)
· القدرة على صياغة التقارير الإدارية والفنية المعقدة.
· التفكير الاستراتيجي: الربط بين العمليات اليومية والاهداف الاستراتيجية طويلة المدى.
	الخبرات والمهارات في مجال التطوير وضمان الجودة 

	Professional Affiliations
	- Administrative and academic work - September 21st University of Medical and Applied Sciences - since 2023 until now
	· العمل ادارياً واكاديمياً – جامعة 21 سبتمبر للعلوم الطبية والتطبيقية – منذ 2023 وحتى الان
	الانتماءات المهنية

	Training Courses and Workshops
	- Professional Secretary Course - Avery One Institute 2019-5/2019
- First Aid Course - Avre One Institute 2019-2020
-  English Language Courses - Avery One Institute 2020-2022
-International Computer License (ICDL) Diploma in Training and Rehabilitation Center - Sana'a University – 2023
- Artificial Intelligence Workshop - September 21st University of Medical and Applied Sciences 2024
 - Participation in the training workshop on the methodology of preparing achievement tests and evaluating students according to the learning outcomes 2024
	· دورة السكرتير المحترف – معهد افري ون 2019-5\2019م
· دورة في الإسعافات الأولية – معهد افري ون 2019-2020م
· دورات في اللغة الإنجليزية – معهد افري ون 2020-2022م
· دبلوم الرخصة الدولية للحاسوب (ICDL) مركز التدريب والتأهيل – جامعة صنعاء – 2023
· ورشة الذكاء الاصطناعي – جامعة 21 سبتمبر للعلوم الطبية والتطبيقية 2024م
· المشاركة في الورشة التدريبية حول منهجية اعداد الاختبارات التحصيلية وتقييم الطلبة وفق مخرجات التعلم 2024 م
· 
	الدورات التدريبية والورش

	Scientific Activities and Conferences
	· Participation in the first scientific conference of the College of Health Administration - September 21 University of Medical and Applied Sciences 2025
· Participation in the Scientific Conference - College of Medicine - September 21st University of Medical and Applied Sciences 2025
· Participation in the Scientific Conference - College of Dentistry - September 21st University of Medical and Applied Sciences
	· المشاركة في المؤتمر العلمي الأول لكلية للإدارة الصحية – جامعة 21 سبتمبر للعلوم الطبية والتطبيقية 2025م
· المشاركة في المؤتمر العلمي -كلية الطب -جامعة 21 سبتمبر للعلوم الطبية والتطبيقية 2025م
· المشاركة في المؤتمر العلمي – كلية طب الاسنان – جامعة 21 سبتمبر للعلوم الطبية والتطبيقية 
	الانشطة والمؤتمرات العلمية 
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