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 والاجراءات الخاصة بكلية الادارةالسياسات 

 اسم الطالب:..................................        التخصص.........................

  Level of student 0n application application Demonstration 

sig 

Name of policy           no 
Excellent v.good good bad no yes 

 1 سياساث ادارة المىارد البشريت

سياست استحقاق وصرف        

 المرتباث 
1 

 2 سياست الاجازاث       

الاعياد والعطلاث سياست        

 الرسميت

3 

التخطيط لاحتياج سياست        

 المىارد البشريت

4 

 5 سياست التكليف والتعييه       

 6 سياست التىظيف       

 7 سياست العمل الاضافي       

 8 سياست الىقل       

والاجراءاث  الجساءاثسياست        

 التأديبيت

9 

اوقاث وساعاث العمل سياست        

 الرسميت

11 

عقىد العمل ومباشرة سياست        

           العمل
11 
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 13 ملف وسجلاث المىظفسياست        

 14 اعتراض المىظفيه       

 15 اوتهاء خذمت المىظف       

  قسم شؤون المرضىسياست  

 حفظ ممتلكات المرضى       
1 

حقوق وواجبات المرضى        
 وعائلاتهم

2 

 شكاوي المرضى       
3 

لائحة واجبات وحقوق المرضى        
 وعائلاتهم

4 

من ٌحق لهم إعطاء التفوٌض        
 عن المرٌض

5 

 نموذج حفظ الممتلكات       
6 

 نموذج رفض المعالجة       
7 

  سٌاسة مكافحة العدوى

 سٌاسة غسل الاٌدي       
1 

 سٌاسة انسكاب الدم       
2 

الامراض  التعامل سٌاسة       
 السارٌة

3 

المكتسبة  يرصد العدو سٌاسة        
المستشفى ًف  

4 

بالإبرسٌاسة الوخز          
5 

 سٌاسة العزل       
6 
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سٌاسة التعامل مع المرضى        
 نقص المناعة

7 

سٌاسة التعامل مع الادوات        
 الحادة

8 

سٌاسة اختٌار المواد المطهرة        
 واستعمالها

9 

  سٌاسة الصٌانة الطبٌة

 الجديدةاستلام وفحص الاجهزة        
    

1 

التحسين المستمر في اداء        
                 الاجهزة الطبية

2 

سٌاسة تدرٌب الكادر على        
 الاجهزة الطبٌة

3 

سٌاسة توفٌر القطع        
 الاستهلاكٌة وقطع الغٌار

4 

سٌاسة جرد جمٌع الاجهزة        
 الطبٌة

5 

 سٌاسة طلب الصٌانة       
6 

 سٌاسة الاجهزة الطبٌة       
7 

  سٌاسة قسم المختبر

 سٌاسة السلامة فً المختبر       
1 

 سٌاسة الكواشف       
2 

 سٌاسة النتائج الحرجة       
3 

سٌاسة تحدٌد الوقت اللازم لكل        
 فحص

4 

 سٌاسة جمع العٌنات       
5 

سٌاسة ضبط الجودة والتحقق        
 من صحة النتائج

6 
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 سٌاسة فحص ومعاٌرة الاجهزة       
7 

 سٌاسة مراجعة النتائج       
8 

  سٌاسة قسم الامن والسلامة

 سٌاسة الحرٌق        
1 

 سٌاسة منع التدخٌن       
2 

سٌاسة فحص وصٌانة طفاٌات        
 الحرٌق

3 

 اجراءات الصٌانة الانشائٌة       
4 

الكودات الاستجابة سٌاسة         
5 

الداخلٌة  خطة الكوار الكوارث       
 والخارجٌة

6 

مع المواد  لسٌاسة التعام       
 الخطرة

7 

  سٌاسة قسم السجلات الطبٌة

 سٌاسة سرٌة الملف الطبً       
1 

 امن وسلامة السجل الطبً       
2 

استكمال الملفات الناقصة بعد        
ًخروج من المستشف  

3 

الطبًحركة السجل          
4 

المخولٌن  الأشخاص حدٌدت       
بتدوٌن المعلومات فً الملف 
 الطبً

5 

 مدة الاحتفاظ بالسجل الطبً       
6 

تحدٌد الأشخاص المخولٌن بتدوٌن         
 المعلومات فً الملف الطبً

7 
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 مراجعة ملخص الخروج       
8 

  سٌاسة قسم المغسلة

 سٌاسة جمع الملاٌات       
1 

.برنامج تحسٌن جوده المغاسل         
2 

بمىاد ومستلسماثالسياستالخاصت         

  الىظافت في المغسلت

3 

        
 

 

 

 

 

  

-اعداد:  

الوجٌةعلً  ءد. هٌفا  


